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VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 1072/Qb-UBND Ha Noi, ngay 27 thang 02 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét cac quy trinh ndi bd gidi quyét cac thi tuc hanh chinh
linh vue Lao dong - Thwong binh va X4 hoi thuc hién theo phwong an
iy quyén giai quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nwéce cia S¢ Lao dong - Thuwong binh va Xa hgi thanh pho Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phiong ngay 19/6/2015; Ludt Sira
doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chiee Chinh pha va Lugt Té chize chinh
quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phui vé
thuec hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidgi quyét thi tuc hanh chinh;
Nghi dinh so 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phui sita doi, bo sung
mét sé diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu: vé
thuec hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét thai tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong
Chinh phi huéng ddn thi hanh mét sé diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/2018 vé thurc hién co ché mét cira, mét ciza lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 4610/0P-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND
thanh phé Ha Ngi vé phé duyét phwong dn 1y quyén trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh thugc pham vi quan ly ciza UBND Thanh phé;

Can cit Quyét dinh sé 6680/0P-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND
thanh phé Ha Néi vé viéc thwce hién phwong dn iy quyén gidi quyét thi tuc
hanh chinh theo Quyét dinh sé 4610/0D-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND
thanh phé Ha Néi;
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Can cit Quyét dinh s6 380/0b-UBND ngay 19/01/2024 cua Chy tich
UBND thanh phé Ha Ngi vé viéc iy quyén cho Gidm doc Sé Lao dong - Thuwong
binh va X& héi quyét dinh viéc gidi quyét mét sé thu tuc hanh chinh thuge tham
quyén cua Chu tich UBND Thanh pho;

Can cir Quyét dinh sé 381/0P-UBND ngay 19/01/2024 ciia UBND thanh
phé Ha Néi vé viéc iy quyén cho S¢ Lao déng-Thirong binh va Xa hoi thuc hién
viéc xac nhdn rut tien ky quy cia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am
thugc tham quyén cia UBND Thanh phé.

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai
To trinh s¢ 452/TTr-SLATBXH ngay 31/01/2024.

QUYET PINH:

Picéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 50 quy trinh noi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vyc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuc hi¢n theo
phuong 4n Uy quyén giai quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning
quan 1y nha nuéc cia S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thanh phd Ha Noi,
trong d6: 29 thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thanh phé Ha Noi; 17 th tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét cia UBND cap huyén; 04 tha tuc hanh chinh thudc tham quyén
cua giai quyét cia UBND cap huyén ay quyén cho UBND cép x3 du diéu kién
tiép nhan giai quyét trén dia ban thanh phd Ha Noi.

Bii bo 50 quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vyc Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi thugc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua
S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi thanh phé Ha Noi, trong do: 29 thu tuc
hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ctia S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi thanh phd Ha Nbi; 17 thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua
UBND cép huyén; 04 thi tuc hanh chinh thudc tham quyén cua giai quyét caa
UBND cap huyén ty quyén cho UBND cép xi du diéu kién tiép nhan giai quyét
trén dia ban thanh phé Ha Noi.

(Chi tiét tai cdc Phy luc kém theo)

Piéu 2. S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu tri, phéi hop voi cac co
quan, don vi lién quan, cin ctr Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tr dé
phuc vu viéc tiép nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh trén Hé thdng théng tin
giai quyét tha tuc hanh chinh cua thanh phé theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Cac quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh sau day hét hiéu luc:

S6 40 (m3 QT-01/VLATLD) Phan 4 linh vuc Viéc 1am tai Phu luc I, 1
ban hanh kém theo Quyét dinh s 4396/QD-UBND ngay 19/8/2019 cua Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phé.

S6 01 (ma QT-01), s6 02 (md QT-02), s6 03 (md QT-03), s6 04 (mi QT-
04), s6 05 (m& QT-05), s6 06 (m& QT-06), s6 07 (md QT-07), s6 08 (ma QT-08),
s6 09 (md QT-09), s6 10 (mid QT-10), s6 11 (ma QT-11), s6 12 (md QT-12), sb
13 (ma QT-13), s6 14 (ma QT-14), s6 15 (ma QT-15), s6 16 (ma QT-16) Phan |
linh vuc Gido duc nghé nghiép; s6 19 (ma QT-19) Phan II linh vyc Phong,
chéng té nan x& hoi ; s6 24 (ma QT-24) Phan III linh vuc Lao dong-Tién luong;
s6 25 (md QT-25) Phan IV linh vuc Viéc 1am tai Phu luc 1, 2 ban hanh kém
theo Quyét dinh sé 1601/QD-UBND ngay 17/3/2023 cta Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phd.

S6 12 (ma QT-22), s6 13 (md QT-23) Phan LB linh vuc Ngudi ¢6 cong;
s6 33 (ma QT-43) Phan IL.B linh vuc Tré em tai Phu luc 1, 2 ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 3214/QD-UBND ngay 14/6/2023 cua Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phé.

S6 01 (m& QT-01), s6 02 (m& QT-02) Phan I linh vuc Quan 1y lao dong ngoai
nudc; s6 04 (ma QT-04) Phan 11 linh vuc Bao tro x4 hoi; s6 06 (ma QT-06), s6 07
(md QT-07), s6 08 (ma QT-08), s6 09 (ma QT-09), s6 11 (mid QT-11), s6 12 (ma
QT-12), s6 13 (ma QT-13), s6 14 (ma QT-14), s6 15 (ma QT-15) Phan IV linh vuc
Nguoi ¢ cong; s6 16 (ma QT-16), s6 17 (mad QT-17), s6 18 (md QT-18) Phan V linh
vuc Phong, chdng Té nan x4 hoi tai Phy luc 1, 2 ban hanh kém theo Quyét dinh s6
4844/QD-UBND ngay 28/9/2023 ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

S6 01 (m& QT-01) Phan I linh vie Ngudi ¢6 ¢ong; sé 02 (ma QT-02)
Phan II linh vyc Phong, chong té nan x& hoi; so6 03 (md QT-03), s6 04 (ma QT-
04) Phan III linh vuc Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1, 2 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 5683/QD-UBND ngay 08/11/2023 cta Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd.

S6 12 (m& QT-17), s6 13 (md QT-18) Phan V.C linh vyc Phong, chong té
nan xa hoi; s6 14 (ma QT-19), s6 15 (md QT-20), s6 16 (ma QT-21), s6 17 (ma
QT-22) Phan VI.C linh vuc Lao dong - Tién lwong tai Phu luc 1, 2 ban hanh
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kém theo Quyét dinh s6 6011/QD-UBND ngay 23/11/2023 caa Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd.

S6 01 (md QT-07) Phan L.B linh vuc An toan vé sinh lao dong tai Phu luc
1, 2 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6175/QD-UBND ngay 04/12/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé.

S6 01 (md QT-02) Phan I.B linh vuc wu dai Ngudoi c6 ¢éng véi cach mang
tai Phu luc 1, 2 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6606/QD-UBND ngay
28/12/2023 cuia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam déc céc Sa,
Thua truong cac Ban, nganh thudc thanh phd; Giam dbéc cac Trung tam/Co
sd/Lang chim soc, nudi dudng tré em va Giam ddc cac co s nudi dudng, diéu
dudng Nguoi ¢ cong truc thuoc S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi Ha Noi;
Chu tich Uy ban nhan dan cac quan, huyeén, thi x& Chu tich Uy ban nhan dan
cac xa, phuong, thi trin va cac to chic, ca nhan co lién quan chiju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

L& Hong Son
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Phu luc 1

DANH MUC QUY TRINH NOQI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
THUC HIEN THEO PHUONG AN UY QUYEN GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC
CUA SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HQI THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyét dinh sé 1072/0P-UBND ngay 27 thang 02 nam 2024

cua Chu tich UBND thanh phé Ha Ngi)

A.CAC QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAlI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAlI QUYET CUA SO LAO PONG -

THUONG BINH VA XA HQI THANH PHO HA NOI (29 quy trinh).

STT Tén quy trinh ngi b h}i<é§:J

I. LINH VUC LAO PONG - TIEN LUONG .

1. | cép Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong. QT-01
2. | Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong. QT-02
3. | C4p lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong. QT-03
4. | Thu hdi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong. QT-04
5. | Rt tién ky quy cua doanh nghiép cho thué lai lao dong. QT-05
I1. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP

6. | Thai cong nhan hiéu truéng truong trung cép tu thuc. QT-06
7. | céng nhan giam dbc trung tam gido duc nghé nghiép tu thuc. | QT-07
8. | Thanh l4p trung tam gi4o duc nghé nghiép, truong trung cip | QT-08

cdng lap truc thudc tinh, thanh phé truc thudc trung uong
va cho phép thanh l4p trung tam giao duc nghé nghiép,
trudng trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh phd truc
thudc trung wong.
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STT

Tén quy trinh ngi bg

Ky
higu

Chia, tach, sap nhép trung tam giao duc nghe nghiép, truong
trung cap cong lap truc thudc tinh, thanh phé truc thudc trung
uong va cho phép chia, tach, sap nhap trung tam giao duc nghe
nghiép, truong trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh phé
truc thudc trung wong.

QT-09

10.

Giai thé trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung cip
cong lap tryc thudc tinh, thanh phd truc thude trung uong va
cho phép giai thé trung tdm gido duc nghe nghiép, truong trung
cap tu thuc trén dja ban tinh, thanh phé truc thudc trung wong.

QT-10

11.

Cham dirt hoat dong phéan hiéu ciia trudng trung cap cong lap
truc thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong va cho phép
cham dat hoat dong phan hi¢u cua truong trung cap tu thuc
trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung wong

QT-11

12.

Doi tén trung tam gido duc nghé nghiép, trurong trung cap cong
lap truc thudc tinh, thanh phd truc thudc trung wong va cho
phép d6i tén trung tdm gi4o duc nghe nghiép, truong trung cap
tu thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung wong.

QT-12

13.

Cong nhan hiéu trudng truong trung cap tu thyc.

QT-13

14,

Cho phép thanh lap truong trung cap, trung tam glao duc nghé
nghiép co von dau tu nudc ngoal truong trung Cap, trung tam
gido duc nghé nghiép cd vén dau tu nudc ngoadi hoat dong
khéng vi loi nhuan.

QT-14

15.

Chia, tach, sap nhap truong trung cap, trung tam giéo duc nghé
nghiép ¢ von dau tu nudc ngoali.

QT-15

16.

Cho phép thanh lap phan hiéu cua trudng trung cap c6 vén dau
tu nudC ngoai.

QT-16

17.

Giai thé truong trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép co
von dau tu nudc ngoai; cham dut hoat dong phan hiéu cua
trrong trung cap c6 von dau tu nude ngoai.

QT-17

18.

Doi tén truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép c6
von dau tu nude ngoai.

QT-18
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n . e A Ky
STT Tén quy trinh nfi b higu
19.] Cho phép thanh lap trudng trung cap, trung tdm gido duc nghé | QT-19
nghiép tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan.
20.| cong nhan truong trung cap, trung tam gido duc nghé nghigp | QT-20
tu thuc; trudng trung cap, trung tam gi4o duc nghé nghiép co
vén dau tu nudc ngodi chuyén sang hoat dong khdng vi loi
nhuan.
21.1 Thanh lap phan higu cua truong trung cap cong Iap tryc thuoe | QT-21
tinh, thanh pho tryc thugc trung uong; cho phép thanh 18p phan
hi¢u cua truong trung cap tu thuc trén dia ban.
111. LINH VU'C NGUOI CO CONG
22.| Tiép nhan ngudi c6 cong vao co s¢ nudi dudng, didu dudng | QT-22
ngudi cO cong do Thanh pho quan ly
23.| Pua ngudi c6 cong ddi v6i truong hop dang duoc nudi dudng QT-23
tai co so nudi dudng, diéu dudng nguoi c6 cong do Thanh pho
quan ly vé nuoi dudng tai gia dinh
IV. LINH VUC TRE EM
24 | Cham dut viéc cham soc thay thé cho tré em QT-24
V. LINH VUC VIEC LAM
25.| Rut tién ky quy caa doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam. | QT-25
26.| Giai quyét h§ trg kinh phi dao tao, boi dudng nang cao trinh do QT-26
k§ nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong
VI. LINH VU'C PHONG, CHONG TE NAN XA HQI
27.| Cép gidy phép hoat dong cai nghién ma tdy ty nguyén QT-27
28.| Cép lai giay phép hoat dong cai nghién ma tdy tu nguyén QT-28
29.| Thu hdi gidy phép hoat dong cai nghién ma tdy tu nguyén QT-29
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B. CAC QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN TREN PIA BAN THANH PHO HA NQI (17 quy trinh).

KY
STT Tén quy trinh ni b N
hiéu
I. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC

Nhan lai tién ky quy cua doanh nghiép dwa nguoi lao dong di

1. dao tao, ning cao trinh dd, k§ ning nghé & nudc ngoai (hop | QT-30
ddng dudi 90 ngay)

2. Ping ky hop dong nhan lao dong thuc tap dudi 90 ngay QT-31

II. LINH VUC BAO TRQ XA HOI

3. Quyét dinh cong nhan co sd san xuat, kinh doanh st dung tir | QT-32

30% tong sb lao dong tra 16n 1a ngudi khuyét tat
M1 LINH VUC AN TOAN LAO PONG VE SINH LAO PONG

4. Khai b&o vai So Lao dong-Thuong binh va Xa hoi dia phuong | QT-33
khi dua vao sir dung cac loai may, thiét bi, vat tu co yéu cau
nghiém ngat vé an toan lao dong

IV. LINH VUC NGUOI CO CONG

5. Giai quyét ché do uvu dai doi voi truong hop tiang hoac truy | QT-34
tang danh hiéu vinh dy nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung”

6. Giai quyét ché do uu dai doi voi Anh hung luc luong vil trang | QT-35
nhan dan, Anh hung lao déng trong thoi ky khang chién hién
khong cong tac trong quan doi, cong an

7. Giai quyét ché do hd trg dé theo hoc dén trinh d6 dai hoc tai | QT-36
cac co s& gido duc thudc hé thdng giéo duc quéc dan

8. Giai quyét ché do mai tang phi d6i véi cuu chién binh QT-37
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KY
STT Tén quy trinh ni b N
hiéu
9. Thu tuc giai quyét ché d6 mai tang phi d6i véi thanh nién xung | QT-38
phong thoi ky chéng Phap
10. Lap s6 theo ddi, cap phuong tién tro gilp, dung cu chinh hinh, | QT-39
phuong tién, thiét bi, phuc hdi chtc ning d6i voi truong hop
dang sbng tai gia dinh hodc dang duoc nudi dudng tap trung tai
cac co so nudi dudng, diéu dudng do Thanh phd quan ly
11. | Huong trg cap Khi nguoi co cong dang huong tro cap vu dii tir | QT-40
tran
12. Giai quyét phu cap dic biét hang thang d6i véi thuong binh c¢6 | QT-41
ty & ton thuong co thé tir 81% tra 18n, bénh binh cé ty I ton
thuong co thé tir 81% tré 1én
13. Di chuyén hai cot liét si dang an tang tai nghia trang liét si di | QT-42
noi khac theo nguyén vong caa dai dién than nhan hoac nguoi
huong tro cap tho cing liét si
14, Di chuyén hai ct liét si dang an tang ngoai nghia trang liét si | QT-43
Vvé an tang tai nghia trang liét si theo nguyén vong cua dai dién
than nhan hoic ngudi huong tro cap tho clng liét si
V. LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI
15. Cong b to chirc, ca nhan du diéu kién cung cap dich vy cai | QT-44
nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, cong dong
16. Cong bé lai to chic, ca nhan cung cap dich vu cai nghién ma | QT-45
tdy tw nguyén tai gia dinh, cong dong
17. Cong b co so cai nghién ma tly tu nguyén, co sé cai nghién | QT-46

ma tay cong lap du diéu kién cung cap dich vy cai nghién ma
tdy tw nguyén tai gia dinh, cong dong
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C.CAC QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
UY QUYEN CHO UBND CAP XA PU PIEU KIEN TIEP NHAN GIAI
QUYET TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI (04 quy trinh).

o N Ky
STT Tén quy trinh noi bo higu
I. LINH VUC NGUOI CO CONG
1. | Tham viéng mo liét si QT-47

I1. LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI

2. | H3 tro hoc vin hoa, hoc nghé, tro cap khé khin ban dau cho | QT-48
nan nhan

I. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP

3. | H3 tro chi phi hoc nghé trinh d¢ trung cap, cao dang; hd trg di | QT-49
lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong cho ngudi lao dong bi thu
hoi dét

4. | Cap chinh sach noi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong | QT-50
trinh dao tao trinh do cao dang, trung cap tai cac co so giao duc
nghé nghiép tu thuc hoéc co so gido duc ¢ von dau tu nudc ngoai
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Phu luc 2
NOI DUNG QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI THUC
HIEN THEO PHUONG AN UY QUYEN GIAI QUYET THU TUC HANH
CHIiNH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO
LAO PONG-THUONG BINH VA XA HQOI THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh s¢ 1072/0P-UBND ngay 27 thing 02 nam 2024
cua Chu tich UBND thanh phé Ha Ngi)

A.NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BQ GIAlI QUYET THU TUC
HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAlI QUYET CUA SO LAO
PONG - THUONG BINH VA XA HQI THANH PHO.

1. Quy trinh: Cap Gidy phép hoat déng cho thué lai lao dong (QT-01)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh tu va cach thic tham dinh cap Giay phép hoat dong cho
thué lai lao dong.

2 | Pham vi

Ap dung ddi véi td chiic, c4 nhan ¢6 nhu ciu thyc hién tha tuc cap Gidy
phep hoat dong cho thué lai lao dong.

Céan b9, cong chuc thugc Phong Lao d@ng-Tién luong BHXH, b0 phan
TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thudc SO Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi chiu trach nhiém thyuc hién va kiém soat quy trinh
nay.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co sé Phép Iy

- B luat Lao dong nam 2019.

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu
Kién lao dong va quan hé lao dong.
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- Quyét dinh sb 338/QD-LDTBXH ngay 17/3/2021 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong b céc thu tuc hanh chinh
mé&i ban hanh, sira doi, b6 sung va bi bo trong linh vuc lao dong, tién
lvong thudc pham vi chic nang quan ly nha nuéc cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh pho
Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an ay quyén trong giai quyét tha tuc
hanh chinh thudc pham vi quan Iy caa UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 cua Chu tich UBND
thanh phé Ha Noi vé viéc thong qua phuong an don gian hoda thu tuc hanh
chinh thuoéc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi;

- Quyét d1nh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cta UBND thanh phé

Ha Noi vé viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thi tuc hanh
chinh theo Quyét dinh s 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cuia UBND
thanh phé Ha Noi (sau day goi tat 13 Quyét dinh sé 6680/QD-UBND
ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi);
- Quyét dinh s6 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND
thanh phd Ha Noi vé viéc ty quyén cho Giam déc Sé Lao dong-Thuong
binh va Xa hoi quyét dinh viéc giai quyét mot sé thu tuc hanh chinh
thuoc tham quyén caa Cha tich UBND Thanh phd (sau day goi tat 1
Quyét dinh 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND thanh ph
Ha Noi).

N A A Ban »
3.2 Thanh phan ho so chinh Bén sao
- | Vin ban dé nghi cip giay phép cua doanh nghiép X
theo Mau s6 05/PLIII Phu luc 111 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.
- | Ban ly lich tyu thuat ctia nguoi dai dién theo phép X

luat caa doanh nghiép theo Mau sé 07/PLIII Phy
luc IHlban hanh kem theo Nghi dinh
s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020
cuaa Chinh phu.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
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Phiéu ly lich tu phap s 1 theo quy dinh phap
luat vé Iy lich tu phap cua ngudi dai dién theo
phap luat caa doanh nghiép. Truong hop nguoi
dai dién theo phéap luat 1a nguoi nudc ngoai
khong thudc dbi tuong dugc cap phiéu Iy lich tu
phap sb 1 thi duoc thay thé bang phiéu 1y lich tu
phap tai quéc gia mang quéc tich (phiéu 1y lich
tu phap duoc cip truéc ngay nop hd so khong
qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc ngoai thi
phai dugc dich ra tiéng Viét, chiang thuc va duoc
hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luat).

X

Vian ban chiang minh thoi gian truc tiép lam
chuyén mén hoic quan Iy vé cho thué lai lao
dong hoac cung tng lao dong cua nguoi dai dién
theo phép luat caa doanh nghiép tir di 03 nam
(36 thang) tra 18n trong thoi han 05 nim lién ké
trude khi dé nghi cap gidy phép 1a mot trong céc
loai van ban sau:

+ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hop
ddng lao dong hoic hop ddng lam viéc hoic
quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu
cia nguoi dai dién theo phap luat caa doanh
nghiép. Truong hop van ban 1a van ban ctia nudc
ngoai thi phai dwgc dich ra tiéng Viét, chung
thuc va duoc hop phap hoa lanh su theo quy dinh
phap luat.

+ Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh quyét
dinh b6 nhiém (d6i véi ngudi 1am viéc theo ché
d6 bd nhiém) hodc van ban céng nhan két qua
bau (d6i v6i nguoi lam viéc theo ché do bau cir)
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cia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép hoic ban sao gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép (d6i véi truong hop 1a nguoi dai
dién theo phéap luat cua doanh nghiép cho thué lai
hoac cung tng lao dong). Truong hop van ban la
van ban cua nudc ngoai thi phai dugc dich ra
tiéng Viét, chiing thuc va duoc hop phap hoa
l&nh su theo quy dinh phap luat.

Gidy chting nhan tién ky quy hoat dong cho thué X
lai lao dong theo Mau s6 01/PLIIT Phy lyc 111 ban
hanh kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

3.3

S6 lwgng hd so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

19 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi

3.6

3.7

Quy trinh xir ly céng viéc



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
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. Trach | Thaoi o x
TT Trinh ty N i Bieu mau/Ket qua
nhiém gian
B1 | T6 chirc, c4 nhan ¢6 nhu ciu
chuén bi va nop diy du hd so| TO chiec,
theo quy dinh tai myuc 3.2 vé | canhan | Khico | Thanh phan ho so
bo phan tiép nhan va tra két | co dé nghi| nhu theo muyc 3.2
qua (ndp truc tiép hodc qua | thuc hién | clu
duong buu dién hoac thong | TTHC
qua dich vu céng — néu co)
B2 | Céan bo, cong chirc Bo phan 1/2 - Phiéu y&u cau
TN&TKQ thudc S¢ Lao dong ngdy | bd sung, hoan thién
- Thuong binh va X3 hoi tiép lam hd so -miu sb
nhan ho so cua to chuc, c4 viéc | 02/TT01/2018/VPCP
nh?ln cO trach nhiém xem X(?t, _ Phiéu tir chdi tiép
kieém tra‘ tinh chinh xac, day nhan giai quyét hd
da cua ho so: Xz
SO - mau SO
@) Truong hop ho so chua 03/TT0L/2018/\VPCP
dﬁy du, chua chinh xéac theo | Can bg, oz s
. A j A , - Giay tiep nhan ho
quy dinh, Can bo, cng churc | cong chirc : N
tiép nhan ho so phai husng | bo phan so va h?n nody tza
d&n dai dien t chirc, ca nhan | tiép nhan ket qua - mau s
bé sung, hoan thien hd so | va tra két 01/TT01/2018/VPCP
theo quy dinh va néu rd ly qua

do theo mau Phiéu yéu cau
b sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tir chdi nhan
hé so, Can bo, cong chac
tiép nhan hd so phai néu
ré Iy do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét ho so thi tuc
hanh chinh;
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. Trach Thoi 2 x oz i
TT Trinh ty N _ Bieu mau/Ket qua
) nhiém gian
¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, Can
bo, cong chic tiép nhan hd so
va lap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua
Viéc tiép nhdn hé so va phdn
hoi 16i t6 chire ¢d nhdn theo cdc
hinh thirc twong ung quy dinh
tai buoc 1
B3 | - Ban giao ho so vé phong Lao | - Bo phan | 1/2 - Phiéu kiém soat
dong, tién lwong hodc tich | TN&TKQ | ngdy | qua trinh giai quyét
chuyén trén hé théng chuyén lam hd so — mau sb
- Lanh dao phong phan cong | WCHEP | viec | 05/TT01/2018/\VPCP
thuc hién trong
ngay lam
viéc hoac
chuyén
vao dau
gio ngay
lam viéc
tiép theo
dbi voi
truong
hop tiép
nhan sau
15 gio
hang ngay
- Phong
Lao dong,

tién luong
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. Trach Thoi 2 x oz i
TT Trinh ty . ) Biéu mau/Ket qua
) nhiém gian
B4 | Tham dinh hd so: Céan b,
cong chirc duoc phan cong thu
ly hé so tién hanh tham dinh:
- P6i véi hd so qua tham tra,
tham dinh chua du diéu kién
giai quyét, phong Lao dong,
tién lwong tra lai ho so kém - Phiéu kiém soat
theo thong bado bang van ban qua trinh giai quyét
va néu rd ly do, noi dung can hd so — mau sd
bd sung theo miu Phiéu yéu 05/TT01/2018/VPCP
cau bd sung, hoan thién ho so | _ capn b,
— mau so 02 dé gai cho to cong chuc - MAu phiéu xin 15i
chic, ca nhan théng qua Bo thu Iy hd va hen lai ngay tra
phan  TN&TKQ. :I'hdi gian | o, phong 5 két qua - mau sb
thong béo tra lai ho so khong | 145 dong, | 9 | 04/TT01/2018/TT-
qua 10 ngf‘ily lam vi?c ke tr| 3, lrong |<’3_1m \VPCP
ngay S& tiep nhan ho so, trur vige
tmfj " h,qp phap luat Chl:!yeT - B0 phéan - Thong bao hd so
nganh c6 quy dinh cu thé vé .
e . .. . | TN&TKQ khong du diéu ki¢n
thoi gian. Thoi han giai quyét ,
giai quyét /thong bao

duoc tinh lai tr dau sau khi
nhan da hd so

- PB6i voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay truéc ngay hét
han, phong Lao dong, tién
lvong phai théng bao bang
van ban cho Bo phan
TN&TKQ va guri van ban xin
13i t6 chirc, ca nhén, trong d6

tra lai ho so
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TT

Trinh tw

Tréach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

ghi rd ly do qua han, thoi gian
dé nghi gia han tra két qua
theo mau phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc thuc
hién khdng qua mot lan

- D6i v6i hd so khong du diéu
kién dé tiép tuc giai quyét,
phong Chuyén mon 13p van
ban thong bao ho so khong du
diéu kién giai quyét. Trinh ky
chuyén vé by phan TN&TKQ
dé thong bao cho cong dan

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Viéc phan hoi téi t6 chire, cd
nhan thong qua bo phan
TN&TKQ hodc thong tin truc
tiép t6i t6 chire, cd nhédn bang
cdc hinh thirc twong ung quy
dinh tai buoc 1

BS

Hoan thién hd so trinh lanh
dao phong xem xét

Can b9,
cong chuc
thu 1y hd
SO

2,5
ngay
lam
Viéc

Du thao gidy phép
theo hd so dugc
tham dinh (néu ho so
du diéu kién)
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. Trach Thoi 2 x oz i
TT Trinh tw . i Biéu mau/Ket qua
) nhiém gian
B6 | Lanh dao phong xem xét hod
SO
+ Néu 1}6 so hop 1¢ trinh ky 03
nhay giay phép trinh 1anh dao | Lanh dao . . ) L
S& Lao dong - Thuong binh va | phong ngay Ho s (,imh kenql i
X hoi xem xét. LpTL | oM Phep dy tho
C s viéc
+ Neéu ho so khong hop 1€
chuyénlaicén,b@,céng chuc
tham dinh, néu rd 1y do.
B7 | Lanh dao S& xem xét ho so:
+ Néu hd so hop 1é trinh ky 03
gidy phép Lanh dao | ngdy | Ho so dinh kém gidy
+ Néu hd so khong hop 18 So lam phép du thao
chuyén lai can b, cong chirc viéc
tham dinh, néu r5 1y do
B8 | Cong chac phong chuyén| Chuyén
mén vao sd vin ban, phat| vién
hanh giay phép phong 01 | Ho so dinh kém giay
Lao dong | ngay phép
Tién
luong
B8 | Tiép nhan két qua, vao s6| Chuyén Phiéu kiém soét qué
theo ddi, ban giao két qua cho |  vién 01 | trinh giai quyét hd so
B6 phan mot ctra va Luu trir |  phong ngay | Sd theo ddi hd so -
ho so Lao dong | lam miu 6
Tien | viéc |06/TT01/2018/VPCP

luong
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TT

. Trach Thoi 2 x oz i
Trinh ty . i Biéu mau/Ket qua
nhiém gian

Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Phiéu trinh giai quyét hd so

Vin ban dé nghi cp Gidy phép cua doanh nghiép theo Mau sé 05/PLIII,
Phu luc 11l ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

Ban ly lich ty thuat cia nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép
theo Mau sé 07/PLIII, Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

Gidy chting nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau sb
01/PLIII Phu lyc Il ban hanh kém theo Nghi dinh sb 145/2020/Nb-
CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau sé 04/PLIII Phy luc
11l ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh pha.
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Mau sb 05/PL03

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

, PON PE NGHI
@, giay phép hoat dong cho thué lai lao dong
Kinh guri: ......... @

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: .................. W e,

2. Ma s6 doanh nghiep: .......cooveiveeiiie i, @) e

3.D1a chitru SO CNINN: oo

biénthoai:..................... sFaxc.oo s E-mails
4. Nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép

Hovatén: .................. Gibitinh: .................. Sinh ngay: .....cccoovvveeneeenne.
ChaC danh®): ...
S6 glay Chung thuC CA NNAN: ...
Ngay cap .................................... NOT CAP: e
5. M4 sb gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ...®... ngay cap ..

pé nghi ... @ g1ay phep hoat dong cho

®
Doanh nghiép cam ket thyc hién day du trach nhiém, nghia vy theo dung quy
dinh cua phap luét vé lao dong.
Ho6 so kém theo gom:

DAl DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
Noi nhén: (Chiz ky, ddu)

.............

Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi Cap hodgc cap lgi hogc gia han gidy phép.

(2) Ghi: cap hodc gia han hodc cap lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Chui tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thuge trung wong noi doanh nghiép dat tru
so chinh.

(4) Ma sé doanh nghiép theo Gidy chitng nhdn déng ky doanh nghiép.

(5) Chizc danh nguoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép ghi theo Gidy chizng nhdn
dang ky doanh nghi¢p.

(6) M4 so gidy phep hoat dong cho thué lai lao dong da duwoc Cap (Néu co); doi véi doanh
nghiép da dwoc cap gidy phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22
thang 5 nam 2013 hodc Nghi dinh sé 29/2019/NP-CP ngay 20 thing 3 nam 2019 cia Chinh
phi thi ghi cu thé cd phan so va chi cua gidy phép (vi du: 11/LPTBXH-GP hodc
01/2019/SAG).

(7) Ngay cdp cua gidy phép da dwoc cap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai Khodn 1 Piéu 27 Ngh;j dinh nay néu thuge trieong hop cap lai gidy
phép.

(9) Chirc danh cia nguoi dai dién theo phép lugt cia doanh nghiép theo Gidy chizng nhdn
dang ky doanh nghiép.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/nghi-dinh-55-2013-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-cap-phep-thue-lai-lao-dong-189643.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-29-2019-nd-cp-huong-dan-khoan-3-dieu-54-bo-luat-lao-dong-ve-cho-thue-lai-lao-dong-389797.aspx
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' Maiu s6 07/PLIII
LY LICH TU THUAT

Anh chan dung
4X6

| -SOYEU LY LICH
L HO VA BN Gidi
tinh: o
2. Loai gidy to chiing thuc canhan: ...................... S6 gidy chung thuc ca

NGAY CAP v NOTCADP vt

3. Ngay thang nam SINN: .....cooooiiiiiie e e

4. TINh trang NN NNAN: .....ccviiiie e

B, QUAC LICN GOC: w.vivveieeiecieecieeee ettt sttt

B. QUAC tICN NIEN TAI% .ot e ettt et et et een e ee et en e eeeeesen e e,

7. Trinh d§ hoC van/trinh dO CRUYBN MON: .......cvvvieeieeceee et

8. Noi [am viéc cudi ciNG hOAC NIEN Ta: ....vveeeeeeeeeeeeeee e
Il - QUA TRINH PAO TAO

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mic d6 vi pham, hinh thirc xtr
y)

1y)

Noay ...... thang ...... nam ......
(Nguoi khai ky, ghi rd ho tén)
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Mau sé 01/PLIII
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SOieeee . ,Noay ...... thang ...... nam ......

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG
Can cir Nghi dinh $6 ..../2020/NP-CP ngay ....thdng ....ndm 2020 cia Chinh pha quy
dinh chi tiét va huéng ddn thi hanh mét sé diéu cua B ludt Lao déng vé diéu kién lao
dong va quan hé lao dong.
NOAN NANG: .o e et e e e e e e e e e e e arre s
3 ) T= ol 0 AR OTRRPTTI
DiN thoal BN NE: ..o e
CHUNG NHAN
TEN dOANN NGNIEP: ..vee e e re e e e e e
Dia Chi tru SO ChINN: oeccic e ereas
M SO AOANN NGNIBP: w.e.voveveeeeeee ettt en et
Chataikhoan: .............................. (1) oo
Chuc danh cua Chu tai kKhoan: ..., (02 S
ba nop tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong nhu sau:
S6 tién KY QU
SO BN DANG CHTE .ottt ettt sttt
SG 1A KNOAN KY QU oottt
Tal NAN NANG. ..ottt

NGAY KY QUF oo

SO hop dONG KY qUF: ..o NEAY wvevvereerieeeereeieneeeeeenaeeens
Dugc hurdNg T81 SUAL: ....o.eoiiiie e

PAI DIEN NGAN HANG
(Chiz ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Cha tai khoan ky quy la nguoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép theo Gidy
chieng nhdn dang ky kinh doanh
(2) Churc danh cuia ngueoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép theo Gidy chiing
nhdn dang ky kinh doanbh.
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Mau sé 04/PLIII
~ UBND TP HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG-TB&XH Péc 1ap - Tw do - Hanh phc

Yo M

GIAY PHEP
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG
M4 s6 gidy phép: ..@./ ..® . 1.@ .
Cép lan dau: ngdy... thang... nim ...®
Thay d6i lan thir: ....... , NQay.... thang... nam...
)

(n® )

1. Tén doanh nghiép

Tén doanh nghiép Viét bang tiéng Viet: ..o,
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nuéc ngoai (néu cd): ...® ..o,
2. M 36 doanh NGNIEP: ... ...,
3.Dia Chitru SO ChiNN: e
biénthoai:.......cccceeevivieeinnnn, FaX:.iiieeeenn, Emaili....cocoooiieiiiii,
4. Nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép

Hotén: .o, Gidi tinh: ............ SINh NQAY: ..o
Chic danh: ......ccocoeveeeeeicceeeceeeee, (0] e s
S6 gidy Chiing thurC CA NNAN: .........cvveeveeeeeeeee e,
NGAY CAP: oo, NS o

5. Thai han hiéu luc cua gidy phép Gidy phép nay c6 hiéu luc ké tir ngay
...thang ..ndm ... va c6 thoi han la....thang“Y /.

Noi nhgn: GIAM POC SO
S (Chit ky, ddu)
S ; Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phé tryc thudc trung wong ban hanh gidy phép.
(2) Sé thir tu gidy phép.

(3) Nam ban hanh.

(4) Ma tinh, thanh phé truc thudc trung wong theo Mau s6 12/PLIN Phy luc 11
ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

(5) Ngay, thang, ndm cua gidy phép duoc Cap lan dau, trudng hop gidy phép da
duoc cap theo mau ban hanh kem theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5
nam 2013, Nghi dinh sb 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 ndm 2019 cua Chinh phu thi
vict ngay thang nam cua giay phép da duoc cap.
_ (6) Ghi: gia han hogc cap lai theo mot trong céc truong hop quy dinh tai khoan
1 Dieu 26 hoac khoan 1 bieu 27 Nghi dinh nay. Vi du: gia han giay phép hoac cap lai
giay phép do thay doi dia chi tru s& chinh.
(7) Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét theo gidy ching nhan dang ky doanh nghiép.

(8) Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai theo giay ching nhan dang ky
doanh nghiép.

(9) M4 sb doanh nghiép theo gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép.

(10) Chuc danh ngudi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép ghi theo gidy
chung nhan dang ky doanh nghiép.

(11) Truong hop cap lai gidy phép cho thué lai lao dong ma thoi han cap lai c6
ngay lé khong tron thang thi ghi rd sb thang, sé ngay.
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2. Quy trinh: Gia han Giiy phép hoat dong cho thué lai lao dong (QT-02)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tu va cach thic tham dinh gia han Gidy phép hoat dong
cho thué lai lao dong

Pham vi

Ap dung ddi véi td chirc, ca nhan c6 nhu cau thue hién thu tuc gia han
Gidy phép hoat d¢ong cho thué lai lao dong.

Cén bo, cong chuc thudc Phong Lao dong-Tién luong BHXH, bd phan
TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thudc Sé Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy
trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s& Phap Iy

- B0 luat Lao dong nam 2019.

- Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sb diéu cua Bo luat Lao dong
vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

- Quyét dinh sb 338/QD-LDTBXH ngay 17/3/2021 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bd cac thu tuc hanh
chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung va bai bo trong linh vuc lao
dong, tién luong thudc pham vi chic ning quan 1y nha nudc cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 caa UBND Thanh phd
Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyét tha tuc
hanh chinh thugc pham vi quan 1y cia UBND thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 cta Chu tich UBND
thanh phé Ha Noi vé viéc thong qua phuong an don gian hda thu tuc
hanh chinh thuéc pham vi chirc ning quan ly nha nudc cua S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Ni;
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- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd

Ha Noi;

- Quyét dinh sé 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich

UBND thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so

Ban

chinh

Ban sao

Vin ban dé nghi gia han gidy phép cua doanh
nghiép theo Mau s6 05/PLIII, Phu luc III ban
hanh kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu.

Gidy chung nhan tién ky quy hoat dong cho
thué lai lao dong theo Mau s6 01/PLIII Phy
luc Il ban hanh keém theo Nghi dinh
s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim
2020 cua Chinh phu.

Truong hop doanh nghi¢p dé nghi gia han
gidy phép dong thoi thay doi nguoi dai dién
theo phéap luat cua doanh nghiép thi b sung
thém céc van ban sau day:

+ Ban 1y lich tu thuat ctia nguoi dai dién theo
phap luat ciia doanh nghiép theo Mau sb
07/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh
phap luat vé 1y lich tu phap cia nguoi dai
dién theo phap luat cia doanh nghiép.
Truong hop nguoi dai dién theo phap luat 1a
ngudi nudc ngoai khong thudc ddi tugng
dugc cap phiéu 1y lich tu phap sé 1 thi duoc
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thay thé bang phiéu 1y lich tu phap tai qudc
gia mang quéc tich (phiéu 1y lich tu phap
dugc cap trude ngay ndp hd so khong qua 06
thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi
phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va
dugc hgp phap hoa lanh sy theo quy dinh
phap luat).

+ Vian ban chimg minh thoi gian tryc tiép lam
chuyén mon hodc quan 1y vé cho thué lai lao
dong hodc cung Ung lao dong ctuia nguoi dai
dién theo phap luat ciia doanh nghiép tir du 03
nam (36 thang) tré 1én trong thot han 05 ndm
lién ké trude khi dé nghi cip gidy phép 1a mot
trong cac loai van ban sau: (i) Ban sao dugc
chimg thuc tir ban chinh hop dong lao dong
hodc hop dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén
dung, bd nhiém, giao nhiém vu cia nguoi dai
dién theo phdp luat cua doanh nghi¢p; (i1) Ban
sao dugc ching thyc tir ban chinh quyét dinh
bd nhiém (dbi véi nguoi lam viée theo ché do
bd nhi¢m) hodc van ban cong nhan két qua bau
(461 voi nguoi 1lam viée theo ché do bau cw)
cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh
nghiép hodc ban sao gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép (ddi v6i truong hop 1a nguoi dai
dién theo phap luat cia doanh nghi¢p cho thué
lai hoac cung ung lao dong). Truong hop céc
van ban nay 1a van ban ctia nudc ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc
hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luat).

3.3

S6 lwong ho so

01 bo
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3.4 | Theoi gian x@ ly
14 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi

3.6 |Lé&phi
Khong

3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc

- Trach | Thoi 2 X A

TT Trinh ty . . Bieu mau/Ket qua

nhiém | gian

Bl T6 chirc, c4 nhan c6 nhu

A h A . \ A d)\ dv ,
ciuc um1b1va§op éy u Té chic, .
ho so theo quy dinh tai muc o Khi . A 1A
32 v& bo bhan tién nhan va c4a nhan ) Thanh phéan ho so
-2 Ve DO PRan UEP AN Y&l o 48 nghi | <° theo muc 3.2
tra két qua (ndp truc tiép .. | nhu
. . .. | thuc hién \
hoac qua dudng buu dién cau
y . : TTHC
hoac thong qua dich wvu
cﬁng——néucé)

B2 | Can bo, cong chirc B phan 1/2 - Phiéu yéu cau
TN&TKQ thuéc So Lao| Canbo, |ngdy | bd sung, hoan thién
dong - Thuong binh va Xa | cong chuc | 1am ho so - mau sé
hoi tiép nhan ho so cia t6 | bo phan |viéc |02/TT01/2018/VPCP
chitc, c4 nhan co trach | tiép nhan - Phiéu tir chdi tiép
nhiém xem xét, kiém tra| va tra két nhan giai quyét hd
tinh chinh xac, ddy du cia|  qua 5o - mau 58

ho so:
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a) Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac
theo quy dinh, Can D9,
cong chuc tiép nhan hd so
phai huéng dan dai dién to
chic, cd nhan bd sung,
hoan thién hd so theo quy
dinh va néu rd ly do theo
mau  Phiéu yéu cau
b sung, hoan thién hd so;
b) Truong hop tir chbi nhan
ho so, Can bo, cbng chuc
tiép nhan hd so phai néu
rd Iy do theo mau Phiéu tur
chdi giai quyét hd so thu
tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day
dua, chinh xac theo quy
dinh, Can bg, cbng chuc
tiép nhan ho so va lap Giay
tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua

Viéc tiép nhdn hé so va phan
héi t6i o chire cd nhan theo
cac hinh thuc twong ung quy
dinh tai buoc 1

03/TT01/2018/VPCP
- Giay tiép nhan ho
so va hen ngay tra
két qua - mau sb
01/TT01/2018/VPCP

B3

- Ban giao ho so vé phong
Lao dong, tién luong hoic
tich chuyén trén hé théng

- Lanh dao phong phéan

cong thyc hién

- B0 phéan
TN&TKQ
chuyén
truc tiép
trong

1/2
ngay
lam
Viéc

- Phiéu kiém soét
qua trinh giai quyét
hd so — miu sb
05/TT01/2018/VPCP
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ngay lam
viéc hoac
chuyén
vao dau
gio ngay
lam viéc
tiép theo
d6i voi
truong
hop tiép
nhan sau
15 gio
hang ngay
- Phong
Lao dong,
tién luong
B4 | Tham dinh ho so: Céan bo, - Phiéu kiém soat
cong chuc dugc phan cong qua trinh giai quyét
thu Iy hd so tién hanh ho so — mau sd
tham dinh: - Cén bo, 05/TT01/2018/VPCP
- Pdi voi ho so qua tham cong chuc
tra, tham dinh chua du diéu thu |y ho - Mau phléu xin 15i
kién giai quyét, phong Lao | g¢ phong 0? va hen lai ngay tra
dong, tién lwong tra lai ho | 40 dong, ngay Iét qua - mAu sb
so kém theo thong b4o | tién luong | 1M | 04/7T01/2018/TT-
bang van ban va néu rd ly viee \VPCP

do, noi dung can bo sung
theo mau Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so —
mau s6 02 dé giri cho to
chure, ca nhan théng qua Bo
phan TN&TKQ. Thoi gian

- BO phan
TN&TKQ

- Thong béo hd so
khong du diéu kién
giai quyét/thong bao
tra lai ho so
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thdng bao tra lai hd so
khéng qua 7 ngay lam viéc
ké tir ngay So tiép hd so, trir
truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cy thé vé
thoi gian. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tr dau
sau khi nhan du ho so.

- Bdi véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, phong Lao dong, tién
lwong phai thdng béo bang
van ban cho B§ phan
TN&TKQ va g van ban
xin 16i to chac, ca nhan,
trong do ghi 0 1y do qua
han, thoi gian d& nghi gia
han tra két qua theo miu
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thuc
hién khong qua mot 1an

- Pbi vé6i ho so khong du
diéu kién dé tiép tuc giai
quyét, phong Chuyén mén
lap van ban thong bao hod
so khong du diéu kién giai
quyét. Trinh ky chuyén vé
b6 phin TN&TKQ dé
thong bao cho cong dan

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo
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Viéc phan hoi téi té chirc,
cd nhan thong qua bo phdan
ITN&TKQ hodc thong tin
triwec tiép i t6 chirc, cd
nhdn bang cdac hinh thirc
twong ung quy dinh tai
budc 1

B5 | Hoan thién ho so trinh lanh | Canbd, | 02 o
. ) ) . . Du thao giay phép
dao phong xem xét cong chuc | ngay | . . \
;1A A keém theo ho so dugc
thu ly ho | lam L
. tham dinh
SO Viéc

B6 |Lanh dao phong xem xét

hd so:
+ Néu ho so hop 1¢ ky nhay 0 T& trinh
gidy phép trinh 1anh dao S¢ | Lanh dao nod
Lao dong - Thuong binh va | phong émy
Xa hoi xem xét LDTL viee
I \ € A ’ N
+ Néu hd so khong hop 18 Ho so dinh kém
chuyén lai can b, cong chirc
tham dinh, néu 1 1y do

B7 Lanh dao S& Lao dong - | Lanh dao 02
Thuong binh va Xa hoi| SO Lao \
xem xét ho so dong - ngay Hb so trinh, t& trinh

) Thuong | lam
Thuc hién ky giay phép binhva | viac
Xa hoi '

B8 | Tiép nhan ket qua, vao so | Chuyen o1 Phiéu kiém soat qua
theo dbi, ban giao két qua |  vién ~ | trinh giai quyét ho so
cho Bo phan mot cira va| Phong | M9 1o i8i hé so -

~ A Lao dong | lam N
Luu trir ho so A . mau s6
luong "~ | 06/TT01/2018/VPCP
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Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mot clra, mot ctra lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Phiéu trinh giai quyét hd so.

Vin ban dé nghi gia han Giy phép hoat dong cho thué lai lao dong:
theo mau s6 O5/PLIII, Phu lyc 11l ban hanh kém theo Nghi dinh
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh Phu.

Ban ly lich ty thuat cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh
nghiép theo mau s6 07/PLIII Phu lyc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh Phu.

Gidy chtng nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong
theo Mau sé OL/PLII, Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

Gidy phép gia han hoat dong cho thué lai lao dong theo mau sb
04/PLIIl ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/NB-CP ngay
14/12/2020 cta Chinh phu.
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MAu s6 05/PL03

TEN DOANH NGHIEP ®  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
J— Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

........ , ngay ..... thang ...... nam .......
PON PE NGHI
2)... gidy phép hoat déng cho thué lai lae ddng
Kinh guri: ..®.................
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: .................. W e,
2. M4 s6 doanh Nghiep: .......coeeeevereeereeans G e
3. Dia chi tru SO ChINN: oo
bién thoai: ................... CFax: e, CE-maili
4. Nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép
Hovatén: ....cooeveivcienenn, Gidi tinh: ........ Sinh NQAY: ..o,
Chac danh®: ...
S6 glay ching thuC CA NNAN:........ccce e,
Ngay Cép: ................................. INOT CAP it
5. M4 so gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ...*™... ngay cap .0
Pé NONI o @ s gidy phép h0at dong cho thue Ial Iao
dong d6i Vi ...c.ceeenen.. @
®)

Doanh nghiép cam ket thyc hién day du trach nhiém, nghia vy theo dung quy
dinh cua phap luat vé lao dong.
Ho so kém theo gom:

Noi nhan: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©)
s ; (Chir ky, dau)

e ; HQ va tén

Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép dé ngh; cap hodc cap lai hodc gia han gidgy phép.

(2) Ghi: cap hodc gia han hodc cap lai theo dé nghi cua doanh nghiép.

(3) Chi tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dgt tru s6 chinh.

(4) Ma s6 doanh nghiép theo Gidy chiing nhén dding ky doanh nghiép.

(5) Chite danh nguwoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép ghi theo Gidy chiing nhén dding ky
doanh nghiép.

(6) Ma so giay phép hoat dong cho thué lai lao dong da duoc cap (néu cé); doi véi doanh nghiép da
dwot cdp gidy phép theo mau quy dinh tai Nghj dinh 6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5 niam 2013
hoac Nghi dinh s6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu thi ghi cu thé ca phan
s6 va chir cua giay phép (vi du: 11/LDTBXH-GP hogc 01/2019/SAG).

(7) Ngay cap cua gidy phép da duroc Cap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai Khodn 1 Piéu 27 Ngh; dinh ndy néu thuge trieong hop cap lai gidy phép.

(9) Chirc danh ciia ngueoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép theo Gidy ching nhén dding ky
doanh nghigp.
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) MAu s6 07/PL03
LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6

| -SOYEU LY LICH
L HO VATEN: (oo GG tiNN: (e
2. Loai gidy to ching thuc c& nhan: ............... S6 giay chiing thuc ca nhan ................
NGAY CAP..ovvvreeereeeeeeeeee e NOT CAP. vttt
3. Ngay thang nam SINN: ....c.ooiiiiiie e et ere e e
4. TINh trang NON NNAN: ..o
B, QUOAC LICR GOC: w.voveviieieeeeetet ettt ettt
B. QUAC LICN NBN TAI% v.eveeeeeeeeeee ettt ettt ettt ettt et et et en et et et et ee e e et et et enaeens
7. Trinh d hoC van/trinh dO CRUYEN MON: .....c.cvvvieeeeieee et
8. Noi lam viéc cudi NG NOAC NIEN Ta: ..vvvreeeeeeeceeeeee e
Il - QUA TRINH PAO TAO

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mic d6 vi pham, hinh thuc xr
y)

T6i xin cam doan 16 khai trén 1a ding su that, néu sai toi xin chju trach nhiém.

.......... , Ngay ..... thang ..... nam ........
(Nguoi khai ky, ghi ro ho tén)
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MAZu s6 01/PL03

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Can cir Nghj dinh $6 .../2020/NP-CP ngay ....thang ....nam 2020 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiéf va hwdéng dan thi hanh mét sé diéu cua Bé ludt Lao dong vé diéu kién
lao dong va quan hé lao dong.

NOAN NANG: .ot ettt e e re e

3 ) T: o 1| A OO OURRR SRR

$ D TS IRt a0 F Y I LT T T

CHUNG NHAN

TEN dOaNN NGNIEP: ...veeiie e e
Dia Chi tru SO ChINN: oo e
M SO AOANN NGNIBP: ....veviveeeeeee ettt ettt
Chu tai Khoan: .........ccccevviiviiiiiee e, (1) oo
Churc danh cua Chu tai khoan: ..., (2) oo
ba nop tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong nhu sau:

Sb tién KY QUFE oo

SO TN DANG CNTE oottt nenes
SO 1A KNOAN KY QU .vvoveveeees ettt
Tal NGAN NANG: ..o e e

NGAY KY QU ettt sttt et sbe s

S0 hop dONg KY QUY: evvvvevvecec NOAY vt
DPugc huoNg J81 SUAL: ......ooiiiiie e

PAI DIEN NGAN HANG
(Chiz ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Chu tai khoan ky quy la nguoi dai dign theo phap ludt cuza doanh nghiép
theo Gidy chitng nhédn déng ky kinh doanh

(2) Chutc danh ciia nguwoi dai dién theo phép ludt cia doanh nghiép theo Gidy
ching nhdn dang ky kinh doanh.
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MAu sb 04/PLIII
~ UBND TP HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG-TB&XH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Yo M

GIAY PHEP
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG
M4 s6 giday phép: ..@./ .0 .[.@
Cép lan dau: ngay... thang... ndm ...®)
Thay doi lan thi:.......... , ngay.... thang... nam...
(n® )

1. Tén doanh nghiép

Tén doanh nghiép Viét bang tiéng Viet: ... ..o
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (Néu €O): ... ® ...,
2. M 56 d0anh NGNIBP: ...®) ..o,
3. D12 Chi tru SO ChINN: v
biénthoal: ....ccocceeevvevieeeiinnnn, FaX:i....oovoeviinnenn. Email: ..o,

4. Nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép

Ho teNn: oo, Gigi tinh:.............. SINh NQAY: .o,
Chac danh:.......ccccoeeviiiiiceciece e 0] e,
S6 gidy NG thirC CA NNAN: ..o,
NGAY CAP: cvocveereereereseeieeeeeeeeeeeeeeenen, NOT CAP: oo

5. Thoi han hiéu luc caa gidy phép Giay phép nay cé hiéu luc ké tir ngay
...thang ..ndm ... va c6 thoi han la....thang®Y /.

Noi nhén: GIAM POC SO
_ (Chit ky, dau)
T eiirseaaas y H(.) Vé. tén
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Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phé tryc thudc trung wong ban hanh gidy phép.
(2) Sé thir tu gidy phép.

(3) Nam ban hanh.

(4) Ma tinh, thanh phd truc thudc trung wong theo Mau s6 12/PLI1 Phy luc 11
ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

(5) Ngay, thang, ndm cua gidy phép duoc Cap lan dau, trudng hop gidy phép da
duoc cap theo mau ban hanh kem theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5
nam 2013, Nghi dinh sb 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu thi
vict ngay thang nam cua giay phép da duoc cap.
_ (6) Ghi: gia han hogc cap lai theo mot trong céc truong hop quy dinh tai khoan
1 Dieu 26 hoac khoan 1 bieu 27 Nghi dinh nay. Vi du: gia han giay phép hoac cap lai
giay phép do thay doi dia chi tru s& chinh.
(7) Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét theo gidy ching nhan dang ky doanh nghiép.

(8) Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai theo giay ching nhan dang ky
doanh nghiép.

(9) M4 sb doanh nghiép theo gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép.

(10) Chuc danh ngudi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép ghi theo gidy
chung nhan dang ky doanh nghiép.

(11) Truong hop cap lai gidy phép cho thué lai lao dong ma thoi han cap lai c6
ngay lé khong tron thang thi ghi rd sb thang, sé ngay.
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3. Quy trinh: Cép lai Gidy phép hoat ddng cho thué lai lae dong (QT-03)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tu va cach thuc tham dinh cap lai Gidy phép hoat dong
cho thué lai lao dong do thay d6i tén doanh nghiép, dia chi try s chinh
nhung van trén dia ban cip tinh da cip gidy phép hoic gidy phép bi hu
hong khong con day du thong tin trén gidy phép hoac do gidy phép bi mat
hodc gidy phép do thay ddi dia chi try s¢ chinh sang dja ban cap tinh khac
S0 Vi noi da duoc cap gidy phép.

Pham vi

Ap dung dbi vé6i t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc cip lai
Gidy phép hoat d¢ong cho thué lai lao dong do thay d6i tén doanh nghiép,
dia chi tru s¢ chinh nhung van trén dia ban cip tinh di cap gidy phép
hodc gidy phép bi hu hong khéng con day du thong tin trén gidy phép
hoac do gidy phép bi mat hoic gidy phép do thay dbi dia chi tru so chinh
sang dia ban cap tinh khéac so véi noi da duoc cap gidy phép.

Céan bg, cong chuc thuoc Phong Lao d@ng-Tién luong BHXH, bd phan
TN&TKQ gidi quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thudc S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hi chiu trach nhiém thyuc hién va kiém soat quy trinh nay.

NOi dung quy trinh

3.1

Co s& Phap Iy

- B0 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Bo luat Lao dong vé
diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

- Quyét dinh s6 338/QD-LDTBXH ngay 17/3/2021 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi vé viéc cong bd cac thu tuc hanh
chinh mai ban hanh, stra ddi, b6 sung va bai bo trong linh vuc lao dong,
tién luong thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nuéc cia Bo Lao dong -



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx

CONG BAO HA NOI/S6 18+19/Ngay 05-3-2024 43

Thuong binh va Xa hoi.

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND Thanh phé
Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc pham vi quan Iy caa UBND thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh sé 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 cua Chu tich UBND
thanh phd Ha Noi vé viéc thong qua phuong an don gian hoa thi tuc hanh
chinh thuéc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cta Chu tich UBND
thanh phd Ha Nai.

3.2 Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao
3.2.1 | Péi vdi trwong hgp dé nghj cap lai gidy phép do thay déi tén doanh
nghiép, dia chi tru sé chinh nhung vén trén dia ban cdp tinh di cdp
gidy phép hodgc gidy phép bi huw héng khéng con day di thong tin trén
gidy phép.
- | Van ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau sé X
05/PLII Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2020 cua Chinh phu.
- | Ban sao giay chung nhan dang ky doanh nghiép X
do co quan dang ky kinh doanh noi doanh
nghiép dit tru s& chinh méi cap theo quy dinh
cua phap luat
- | Giay phép di duogc cap trudc do X
3.2.2 | Péi véi trwong hep dé nghi cdp lai gidy phép do thay déi ngwoi dgi dién

theo phap ludt ciza doanh nghiép
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Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau sb
05/PLIII, Phu luc Il ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim
2020 cua Chinh phu.

X

Ban ly lich tu thuat cta nguoi dai dién theo phap
luat caa doanh nghiép theo Mau sé 07/PLIII,
Phu luc Ill ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020
caa Chinh phu.

Phiéu ly lich tu phap sé 1 theo quy dinh phap
luat vé Iy lich tu phap ciia nguoi dai dién theo
phap luat cua doanh nghiép. Truong hop nguoi
dai dién theo phép luat 1a nguoi nudc ngoai
khdng thudc dbi twong duoc cap phiéu ly lich
tu phap s6 1 thi duoc thay thé bang phiéu ly
lich tu phap tai quéc gia mang quéc tich (phiéu
ly lich tu phap dugc cap trudc ngay nop ho so
khong qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching
thuc va duoc hop phap hda lanh su theo quy
dinh phép luat).

Van ban chang minh thoi gian truc tiép lam
chuyén mén hodc quan ly vé cho thué lai lao
dong hoac cung tng lao dong ctia nguoi dai dién
theo phép luat caa doanh nghiép tir da 03 nam
(36 thang) tro [én trong thoi han 05 nam lién ké
trude khi dé nghi cap gidy phép la mot trong cac
loai van ban sau:

+ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hop
ddéng lao dong hoic hop dong lam viéc hoic
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quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu
cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép. Truong hop van ban la van ban cua
nudc ngodi thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
chung thuc va duoc hop phép hda lanh su theo
quy dinh phép luat.

+ Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh quyét
dinh bd nhiém (d6i v6i nguoi 1am viéc theo ché
d6 bd nhiém) hodc van ban cdng nhan két qua
bau (ddi véi ngudi 1am viéc theo ché do bau cir)
cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép hoic ban sao giay chung nhan diang ky
doanh nghiép (d6i voi truong hop 14 nguoi dai
dién theo phap luat caa doanh nghiép cho thué
lai hoac cung ung lao dong). Truong hop van
ban 1a van ban cta nudc ngoai thi phai duogc
dich ra tiéng Viét, ching thuc va duoc hop phap
hoa l&anh su theo quy dinh phap luat.

3.2.3 | Péi véi trwong hgp dé nghi cap lai gidy phép do gidy phép bi mat

- | Van ban dé nghi cap lai giay phép theo Mau s X
05/PLII Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2020 cua Chinh phu

- | Ban ly lich tu thuat cta ngudi dai dién theo phap X
luat cua doanh nghiép theo Mau sé 07/PLIII Phy
luc 1l ban hanh kém theo Nghi dinh sé
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020
cuaa Chinh phu.

- | Phiéu 1y lich tu phap sb 1 theo quy dinh phap X
luat vé Iy lich tu phap cta nguoi dai dién theo
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phap luat cua doanh nghiép. Truong hop nguoi
dai dién theo phép luat 1a nguoi nudc ngoai
khdng thudc dbi twong duoc cip phiéu ly lich
tu phap sé 1 thi duoc thay thé bang phiéu ly
lich tu phap tai quéc gia mang quéc tich (phiéu
Iy lich tu phap dugc cap trudc ngay nop ho so
khéng qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching
thuc va dugc hop phap hda lanh su theo quy
dinh phép luat).

Van ban chang minh thoi gian truc tiép lam
chuyén mén hodc quan ly vé cho thué lai lao
dong hoac cung tng lao dong ctia nguoi dai dién
theo phap luat cua doanh nghiép tir du 03 nam
(36 thang) trd 18n trong thoi han 05 nam lién ké
trude khi dé nghi cap giay phép 1a mot trong céc
loai van ban sau:

+ Ban sao dugc chang thuc tir ban chinh hop
doéng lao dong hoic hop dong lam viéc hoic
quyét dinh tuyén dung, bo nhiém, giao nhiém vy
cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh
nghi€p. Truong hop van ban la van ban cua
nudc ngodi thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
chung thyc va duoc hop phép héa lanh sy theo
quy dinh phép luat.

+ Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh quyét
dinh b6 nhiém (d6i v4i nguoi 1am viéc theo ché
d6 bd nhiém) hodc vin ban cong nhan két qua
bau (ddi voi ngudi 1am viéc theo ché do bau cir)
cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh
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nghiép hodc ban sao giay chung nhan dang ky
doanh nghiép (d6i voi trudong hop 14 nguoi dai
dién theo phap luat cua doanh nghiép cho thué
lai hoac cung ung lao dong). Truong hop van
ban 1a van ban cua nudc ngoai thi phai duoc
dich ra tiéng Viét, ching thuc va duoc hop phap
hoa l&nh su theo quy dinh phap luat.

Gidy chung nhan tién ky quy hoat dong cho thué X
lai lao dong theo Mau sé 01/PLIII, Phu luc I
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 ctaa Chinh phu.

3.24

Déi véi trwong hop dé nghi cdp lai gidy phép do thay déi dia chi tru sé
chinh sang dia ban cdp tinh khac so vdi noi da dwec cdp gidy phép

Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau sb X
05/PLII, Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2020 cua Chinh phu.

Ban sao gidy ching nhan diang ky doanh nghiép X
do co quan dang ky kinh doanh noi doanh
nghiép dit tru s& chinh méi cap theo quy dinh
cua phap luat.

Gidy phép da duoc cap bai Cha tich Uy ban X
nhan dan Cép tinh noi doanh nghiép dat tru s¢
chinh trudc day.

3.3

S6 lwgng hd so

01 bo
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3.4

Thoi gian xir ly

- 14 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18 ddi véi truong hop
doanh nghiép thay d6i mot trong cac ndi dung cua gidy phép da dugc cap
(gdm: tén doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh nhung van trén dja ban cap
tinh da cp gidy phép, nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép);
gidy phép bi mat; gidy phép bi hu hong khong con dy du thong tin trén
gidy phép.

- 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1& d6i véi truong hop
doanh nghiép thay doi dia chi tru s¢ chinh sang dia ban cip tinh khac so
v6i noi da duoc cap gidy phép (khdng bao gom thoi gian gidi quyét ciia
S¢ Lao déng - Thwong binh va Xa héi noi doanh nghiép da dwoc cdp
gidy phép).

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC So Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi

3.6

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

3.7.1

Truong hop doanh nghiép thay déi mét trong c&c néi dung cua gidy phép
da dwoc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru sé chinh nhung van trén
dia ban cdp tinh da cap gidy phép, nguoi dai dién theo phap ludt cia
doanh nghiép); gidy phép bi mat; gidy phép bi hu hong khéng con day dii
thdng tin trén gidgy phép.
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TT Trinh tw TriCh T.hm Biéu mau/Két qua
’ nhiém gian

B1 | T6 chtrc, c4 nhan ¢6 nhu ciu
chuan bi va nop day da ho so | Té chirc, .
theo quy dinh tai muc 3.2 vé | ¢4 nhan K},n Thanh phan hd so
bo phan tiép nhan va tra két | co d& nghi €0 theo muc 3.2
qua (ndp truc tiép hodc qua | thuc hién n?u
dudng buu dién hodc thong | TTHC | -
qua dich vu cong — néu co)

B2 | Céan by, céng chiuc Bo phan 1/2 - Phiéu yéu cau
TN&TKQ thuoc S& Lao ngdy | bd sung, hoan thién
dong - Thuong binh va Xa lam ho so -mau s6
hoi tiép nhan hd so cia td viec | 02/TT01/2018/VPCP
chire, ca nhan co6 trach nhiém - Phiéu tur chdi tiép
xem xét, kiém tra tinh chinh nhan giai quyét ho
xéc, day du cua hd so: SO - mau sb
a) Truong hop hd so chua 03/TT01/2018/VPCP
day du, chua chinh xac theo | Cén bo, - Giay tiép nhan ho
quy dinh, Can bg, cong chuc | cong chirc so va hen ngay tra
tiép nhan hd so phai huéng | bo phan két qua - mau so
dan dai dién t6 chtc, ca nhan | tiép nhan 01/TT01/2018/VPCP
bd sung, hoan thién hd so | vatra két
theo quy dinh va néu rd ly do qua

theo miu Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién hé so;

b) Truong hop tir chdi nhan
hdé so, Can bd, cdng chuc
tiép nhan hd so phai néu
ré ly do theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh;




50 CONG BAO HA NOI/S6 18+19/Ngay 05-3-2024
TT Trinh tu Trach | Thol | is | mau/két qua
nhiém gian
¢) Truong hop ho so day du,
chinh xac theo quy dinh, Céan
bo, céng chic tiép nhan hd
so va 1ap Giay tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua
Viéc tiép nhdn hé so va phdn
héi ti t6 chite cd nhén theo
cdac hinh thirc twong ung quy
dinh tai buoc 1
B3 |- Ban giao ho so vé phong | - BO phan | 1/2 - Phiéu kiém soat
Lao dong, tién luwong hodc | TN&TKQ | ngdy | qua trinh giai quyét
tich chuyén trén hé thong. chuyén |lam ho so - mau s6
 Lanh dao phong phan cong | ¥Ctiep |viec | 05/TT01/2018/\VPCP
thuc hién. trong
ngay lam
viéc hoac
chuyén
vao dau
gio ngay
lam viéc
tiép theo
dbi voi
truong
hop tiép
nhan sau
15 gio
hang ngay
- Phong
Lao dong,

tién luong
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TT Trinh ty TriCh T.hm Biéu mau/Két qua
’ nhiém gian

B4 | Tham dinh hé so: Céan bg, cong
chiic dugc phan cong thu ly hé
so tién hanh tham dinh:
- Péi véi hod so qua tham tra,
tham dinh chua du diéu kién
giai quyét, phong Lao dong,
tién luong tra lai hd so kém
theo thdng bao bang van ban o
va néu rd ly do, noi dung can - Phi€u kiém soat
bo sung theo mau Phiéu yéu qua trinh gial quyét
cau bé sung, hoan thién hd so h6 so —mau so
— mAu sb 02 dé gui cho t& | - Can bo, 05/TT01/2018/VPCP
chuc, ca nhan théng qua B¢ | cong chuc
phan TN&TKQ. Thoi gian | thy Iy hd - Mau phiéu xin I3i
thong béo tré lai hé so khong | sophong | > | va hen lai ngay tra
qua 7 ngay lam viéc ké tir | Lao dong, gy | qu - mAu s
ngay S tiep nhan hd so, trtr| tidn lwong | @M | 4/TT01/2018/7T-
truong hop phap luat chuqyérj VIge \VPCP
nganh c¢6 quy dinh cu thé ve o
thoi gian. Thoi han giai quyét | - BO phan

TN&TKQ - Thong bao hd so

duoc tinh lai tir dau sau khi
nhan du ho so.

- Pi véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay truéc ngay hét
han, phong Lao dong, tién
lwong phai thdng bao bing
van ban cho B§ phan
TN&TKQ va guri van ban xin
13i t6 chuc, ca nhan, trong do
ghi rd ly do qua han, thoi
gian d& nghi gia han tra két

khéng du diéu kién
giai quyét/thong bao
tra lai ho so
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

qua theo mau phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua. Viéc
hen lai ngay tra két qua duoc
thue hién khéng qua mot lan.
- Pbi véi hd so khong du
diéu kién dé tiép tuc giai
quyét, phong Chuyén mon
lap van ban thong bao hd so
khong du diéu kién giai
quyét. Trinh ky chuyén vé bo
phan TN&TKQ dé thong bao
cho cbng dan.

- Trudng hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo.

Viéc phan héi ti t6 chire, cd
nhdan thong qua bo phan
TN&TKQ hoac thong tin truc
tiép téi t6 chire, cd nhdn
bang cdc hinh thirc twong
ung quy dinh tai buoc 1.

BS

Hoan thién ho so, 1ap to trinh
trinh lanh dao phong xem
xEt.

Can b9,
cong chirc
thu Iy hd
SO

2,5
ngay
lam
Viéc

Du théo gidy phép
theo hd so dugc
tham dinh

B6

Lanh dao phong xem xét
hd so:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay
gidy phéptrinh lanh dao So
Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi xem xét

Lanh dao
phong
LDTL

2,5
ngay
lam
Viéc

Ho so dinh kém va

gidy phép
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Trach Thoi Z X .
TT Trinh tw o . Biéu mau/Ket qua
nhiém gian
+ Néu hd so khong hop 1¢
chuyén lai can bg, cong chuc
tham dinh, néu 1o 1y do.
B7 |Lanh dao So& Lao dong -| Lanh dao
Thuong binh va Xa hoi xem | S& Lao 02
3t ho s0. dong- | nga : .
—— , ong g Y HO so va giay phép
Thyc hién ky gidy phép. Thuong | lam
binh va Viéc
Xa hoi
B8 | Tiep n[]_an !(et qua, \{ao SO Chg}/en Phiéu Kiém soét qua
theo doi, ban giao két qua vién 01 . Lo A
. trinh giai quyet ho so
cho B phan mot ctra va Luu |  phong ngay . D
~ A A X S6 theo doi ho so -
trix ho so. Lao dong | lam ~ 4
< X < n mau SO
Tien Vieéc
06/TT01/2018/VPCP
luong
3.7.2 | Trwong hep doanh nghiép thay déi dia chi tru sé¢ chinh sang dia ban
cdp tinh Khac so Véi noi dd dwec cdp gidy phép
- Trach Thoi 2 x .
TT Trinh ty o . Biéu mau/Ket qua
nhiém gian
B1 | Té chirc, ca nhan c6 nhu cau
chuan bi va ndp day du hd so | To chirc, Khi
theo quy dinh tai muc 3.2 vé | c4 nhan ) Thanh phan ho so
e . 1 \ . CcO
bo phan tiép nhan va tra két | c6 dé nghi - theo muc 3.2
, nnu
qua (nop truc ti€p hodc qua | thuc hién I
u
duong buu dién hodc thong | TTHC

qua dich vu cong - néu co).
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TT Trinh ty Trach | Thol | gy maukét qua
nhiém gian

B2 | Can bo, cong chic Bo phéan 1/2 - Phiéu yéu cau
TN&TKQ thuoc S& Lao ngdy | bd sung, hoan thién
dong - Thuong binh va Xa lam hd so -mau sb
hoi tiép nhan hd so cua to viéc | 02/TT01/2018/VPCP
chtrc, c4 nhan c6 trach nhiém - Phiéu tur chéi tiép
xem xét, kiém tra tinh chinh nhan giai quyét hd
xéc, day du caa ho so: SO - mau sd
a) Truong hop hd so chua 03/TT01/2018/VPCP
day du, chua chinh xac theo - Gidy tiép nhan hd
quy dinh, Can b, cong chic so va hen ngay tra
tiép nhan hd so phai hudng két qua - mau sb
dan dai dién to chirc, ca nhan 01/TT01/2018/\VPCP
bo sung, hoan thién hd so| Can bo,
theo quy dinh va néu r6 ly do | cong chuc
theo mau Phiéu yéu cau| bophan
bd sung, hoan thién hé so; tiép nhan
b) Truong hop tir chdi nhan | vatra két
ho so, Can bo, cdng chic tiép qua

nhan ho so phai néu rd ly do
theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét hd so tha tuc hanh chinh
thoi han khong qué 7 ngay
lam viéc ké tir ngay So tiép;

¢) Truong hop ho so day du,
chinh xac theo quy dinh, Can
bo, cong chuc tiép nhan hd
so va lap Giay tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua.

Viéc tiép nhdn hé so va phdn
héi ti té chike cd nhén theo
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

cdc hinh thirc twong ung quy
dinh tai buoc 1

B3

- Ban giao hd so vé phong
Lao dong, tién lwvong hodc
tich chuyén trén hé théng

- Lanh dao phong phan cong
thuc hién

- B6 phan
TN&TKQ
chuyén
tryuc tiép
trong
ngay lam
viéc hoac
chuyén
vao dau
gio ngay
lam viéc
tiép theo
dbi voi
truong
hop tiép
nhan sau
15 gid
hang ngay
- Phong
Lao dong,
tién luong

1/2
ngay
lam
Viéc

- Phiéu kiém soét
qua trinh giai quyét
hd so — mau sb
05/TT01/2018/VPCP

B4

S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi Ha Noi ¢6 van ban
d¢ nghi S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi noi
doanh nghiép dia duoc cap
gidy phép cung cap ban sao

- Can bo,
cong chuc
soan
vanban
trinh ky
Lanh dao
So gui So

ngay
lam
Viéc

Van ban guri So Lao
dong - Thuong binh
va Xa hoi noi doanh
nghiép di duoc cap
gidy phép cung cap
ban sao ho so dé
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TT Trinh tu Trach | Thol | is | mau/két qua
nhiém gian
hd so dé nghi cap gidy phép va | Lao dong - nghi cap giay phép
xac nhan vé cac diéu kién| Thuong va xac nhan vé cac
khdng bi thu hdi gidy phép cua | binh va Xa didu kién khong bi
doanh nghiép cho thué lai. hoi noi thu hdi gidy phép
do_e}nh N cua doanh nghiép
nghiép da cho thué lai
duoc cap
gidy phép
cung cap
ban sao ho
so dé nghi
cap gidy
phép va
Xac nhan
vé cac diéu
kién khong
bi thu hoi
gidy phép
cua doanh
nghiép cho
thué lai
B5 | S¢ Lao dong - Thuong binh Cong van cua So&
va X& hoi Ha Noi tiép nhan | Can bg, Lao dong - Thuong
van ban cua S& Lao dong - | cong chuc binh va Xa héi noi
Thuong binh va Xa hoi noi | nhan Vin 04 | doanh nghiép dat tru
doanh nghiép cho thué lai da | ban, thu | ngay |S¢ chinh méi va gui
duoc cap gidy phép co y kién | lyhdso | lam | kém ban sao hd so
vé tinh hinh hoat dong cua| Phong | viec |dé nghi cap giay
doanh nghiép cho thué lai | Lao dong, phép cua doanh
trong thoi gian hoat dong tai | tién lwong nghiép cho thué lai.

dia ban (la noi doanh nghiép
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

dat tru s¢ chinh mai) va cé
kém ban sao hd so d& nghi
cip gidy phép cua doanh
nghiép cho thué lai.

Truong hop doanh nghiép
cho thué lai bi thu hoi gidy
phép, S6 Lao dong - Thuong
binh va X& hoi Ha Noi tiép
nhan thdéng béo cua S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa
hoi 1a noi doanh nghiép da
duoc cap trudce do.

B6

Hoan thién hé so, lap to
trinh trinh lanh dao phong
xem Xeét.

- Truong hop DN Cho thué
lai bi Chu tich Uy ban nhan
dan cdp tinh noi doanh
nghiép dat tru so chinh trudc
day bi thu hoi gidy phép
trong truong hop cham dut
hoat dong cho thué lai lao
dong theo dé nghi cua doanh
nghiép cho thué lai thi S¢
Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi Ha Noi c6 van ban
yéu cau doanh nghiép hoan
thién hd so va trinh chu tich
Uy ban nhan dan cap tinh cap
gidy phép cho doanh nghiép
cho thué lai.

Can bo,
cong chirc
thu ly

ho so

02
ngay
lam
Viéc

Du thao to trinh kém
theo hd so dugc
tham dinh
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Trach Thoi 3 x .

T Trinh tu 9 MO Bidu mau/két qua
nhiém gian

- Truong hop doanh nghiép
cho thué lai bi Cha tich Uy
ban nhan dan cép tinh noi
doanh nghiép dat tru s& chinh
truéc day bi thu hoi giay
phép lao dong trong truong
hop doanh nghi¢p khong dam
bao mot trong cac diéu kién
cap phép: cho doanh nghiép,
t6 chtic, ca4 nhan khac su
dung gidy phép; cho thué lai
lao dong dé thuc hién céng
viéc khong thuoc danh muc
cong viéc dugc thuc hién cho
thué lai lao dong tai Phu luc
Il ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP;
doanh nghiép cho thué lai cé
hanh vi gia mao cac van ban
trong ho so dé nghi cap, gia
han, cap lai gidy phép hoic
tay xoa, stra chira noi dung
gidy phép da duoc cap hoac
st dung gidy phép gia thi So
Lao dong Thuong binh va Xa
hoi Ha Noi trinh Giam ddc
S¢ khéng cap giay phép doi
véi doanh nghiép cho thué.
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TT Trinh ty TriCh T.hm Biéu mau/Két qua
’ nhiém gian
B7 |Lanh dao phong xem xét
hod so:
+ Néu hd so hop 1& ky nhay 0 T4 trinh
gidy phép trinh lanh dao S& | Lanh dao ‘
Lao dong - Thuong binh va | phong n\gay
Xa hoi xem xét LDTL Ia_ltn ‘
+ Néu hd so khong hop 18 VIeL 1 Ho so dinh kem
chuyén lai can bd, cong chuc
tham dinh, néu r5 1y do
B8 |Lanh dao S& Lao dong -| Lanh dao
Thuong binh va X& hoi xem | So& Lao 01
xét va ky gidy phép dong - ngay Hb so trinh, giay
Thuong lam phep
binh va Viéc
Xa hoi
B9 | Cong chuc phong chuyén| Chuyén
moén vao s van ban, phat|  vién 1/2
hér}h Val’i ban gui UBND phorlg ng\gay Hb so trinh, & trinh
Thanh pho Lao dong | lam
Tién viéc
luong
B10 | Tiép nhan két qua, vao so| Chuyén Phiéu kiém soét qué
theo dbi, ban giao két qua| vién 1/2 | trinh giai quyét ho so
cho Bo phan mot ctra va Luu | phong Ngay | S theo ddihd so -
trix ho so Lao dong | lam miu s6
Tien | viéc |06/TT01/2018/VPCP

luong
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Trach Thoi 3 x .
T Trinh tu 9 MO Bidu mau/két qua
nhiém gian
4 | Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban dé nghi cép lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong: theo
mau sé 05/PLIII, Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh 145/2020/ND-
CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép
theo mau sé 07/PLII Phy luc 1l ban hanh kém theo Nghi dinh
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

Gidy chang nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau
s6 01/PLINI, Phy luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

Gidy phép cp lai hoat dong cho thué lai lao déng theo Mau sé 04/PLIII
Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 ctaa Chinh phu.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
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MAu s6 05/PL03

TEN DOANH NGHIEP ®  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

, PON DE NGHI
2)... giay phép hoat dong cho thué lai lao déng

Kinh gti: ..O.................

1. Tén doanh nghiép Viét bang tiéng Viet: ........ccccveveevveerrernnnns D e,
2. M2 56 doanh NGNIBP: ....c.vvvveeeeeeeeeeecee e, ) et
3. DI1a Chi tru SO ChINN: oo
biénthoal: ....cc..ccoovvvvvnneennn, CFaX: CE-maili
4. Nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép

Ho Vatén: ..o, Gigi tinh: ......c.ccoeeee, SINhNGAY: .vevvceeecee e
ChaC danh®): ..o
S6 glay ChNG tUC CA NNAN:......coiii s
Ngay cép: ........................................... NOT CAP ittt
5. M4 s gidy phép hOat dong cho thué lai lao dong ......... ®........ ngay cap ........ ...
D1 110] 1V AT O glay phép hoat dong cho thué lai lao dong doi
1710 T SRS

(8)

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cua
phap luat ve lao dong.
HO so kem theo gom:

Noi nhgn: DAl DIEN CUA DOANH NGHIEP ©)
S 5 (Chéz ky, dau)
T eesrsasrseans y H(.) Va tén

Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép @é ngh; cdp hodc cap lai hodc gia han gidy phép.

(2) Ghi: cdp hogc gia han hodc cdp lai theo d@é ngh; ciia doanh nghiép.

(3) Chuz tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc trung wong noi doanh nghiép dat tru sé chinh.

(4) M s6 doanh nghiép theo Gidy chiing nhdn déng ky doanh nghiép.

(5) Chitc danh nguoi dai dién theo phap lugt cua doanh nghiép ghi theo Gidy ching nhdn ding ky doanh
nghiép.

(6) Ma s6 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong da dwoc cap (Néu ¢d); doi véi doanh nghiép da duoc Cap
gidy phép theo mau quy dinh tai Nghj dinh s6 55/2013/NP-CP ngay 22 thang 5 nam 2013 hogac Nghi dinh 6
29/2019/NP-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 ciia Chinh pha thi ghi cu thé ca phdn sé va chit cia gigy phép (vi
du. 11/LDTBXH-GP hodc 01/2019/SAG).

(7) Ngay cdp cua gidy phép da dwoc cdp (néu co).

(8) Ghi ly do quy dinh tai Khoan 1 Diéu 27 Ngh; dinh ndy néu thugc triong hop cap lai gidy phép.

(9) Chitrc danh ciia nguoi dai dién theo phép ludt cia doanh nghiép theo Gidy ching nhdn dang ky doanh
nghiép.
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) MAu s6 07/PL03
LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6

| -SOYEU LY LICH
L HOVATEN: (i GG tiNN: (e
2. Loai gidy to ching thuc ca nhan: ................. S6 giay chiing thuc ca nhan ................
NGAY CAP..ov.vvevreeeeeeeeeee e NOT CAP..ovvevrrinee,
3. Ngay thang nam SINN: ....ccooooiiiiii e e
4. TINh trang NN NNAN: .....cooiic e
5. QUBC LICN GOC: w.vuviveieieeiieee ettt ettt sttt en et
B. QUAC tICN BN TAI% vveeeeeeeeee et e ettt e e et et e e e e e e eeeeeneneneeeees
7. Trinh d§ hoC van/trinh dO CRUYEN MON: .....c.cvvvieeeeieeeeeeee e
8. Noi [am viéc cudi NG NOAC NIEN Ta: ...evveieeeeeeeeee e,

Il - QUA TRINH PAO TAO

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mic d6 vi pham, hinh thirc xtr
y)
12. Vi pham phép luat nudc ngoai. (Thoi gian vi pham, muc d6 vi pham, hinh thic xu
y)

T6i xin cam doan 10i khai trén 1a ding su that, néu sai tdi xin chju trach nhiém.

.......... , Ngay ..... thang ..... nam ........
(Nguoi khai ky, ghi rd ho tén)
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Mau s6 01/PLO03

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap -Tw do - Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PQNG CHO THUE LAI LAO PONG

Can cir Nghi dinh s6 .../2020/ND-CP ngdy ....thang ...ndm 2020 cua
Chinh phd quy dinh chi tiet va huong dan thi hanh mét so diéu cua Bé lugt Lao
dong ve dieu kién lao dong va quan hé lao dong.

NOAN NANG: oo e e e et e s reenre e s e
0 )T ¢ 1) SRR
Dién thoal BN NE: ..oooiieeiie e

CHUNG NHAN

TEN doanh NQNIEP: ..veeeee s
Dia Chi tru SO ChINN: o
M SO AOANN NGNIEP: ..veveeeeeeeeee ettt
Cha tai Khoan: ........cccccovvvevieiicece, (1) oo
Churc danh caa Chu tai khoan: ..., (2) oo,
Pi nop tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong nhu sau:

SO BN KY QU oottt en sttt
SO BN DANG CNTEL oottt
SO A1 KNOAN KY QU .ottt
Tal NQAN NANG: .o
NGAY KY QUF. oo
SO hop doNg KY qQUY: .vevvveeeeeecc e NOAY vveeveeiree et
DU MIGNG T8 SUAL ...

DPAI DIEN NGAN HANG
(Chiz ky, dau)
Ho va tén

Ghi cha:

(1) Cha tai khoan ky quy la nguwoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép theo Gidy
chieng nhan dang ky kinh doanh

(2) Chirc danh cia nguwoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép theo Gidy chitng
nhan dang ky kinh doanh.
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MAu s6 04/PLIII
UBND TP HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG-TB&XH DPgc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Yo M

GIAY PHEP
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG
M4 sé gidy phép: ..@./ ..® .[.@ .
Cap lan dau: ngdy... thang... nim ...©
Thay d6i lan thir: ....... , ngay.... thang... nam...
)

(o)

1. Tén doanh nghiép

Tén doanh nghiép Viét bang tiéng Viet: ..M ...
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nuéc ngodi (Néu c6): ...® ...,
2. M2 56 doanh NGNIEP: ... ..o
3. Dia Chi tru SO ChINN: ...
biénthoai:.......ccccceevvveeennnenn, FaX:.iiieeeenn, Emaili....cooooviiiieiiee,
4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép

Hotén: ..o, Gigi tinh: ............ SINh NQaY: ....ocovveieeece e,
Chac danh: ... Q0 e,
S6 gidy Ching thuC CA NNAN: ...,
NGAY CAP: v, NOT CAP et eee s

5. Thoi han hiéu luc caa gidy phép Gidy phép nay c6 hiéu luc ké tir ngay
...thang ..ndm ... va c6 thoi han la....thang?Y /.

Noi nhan: GIAM POC SO
S : (Chit ky, ddu)
e ; Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong ban hanh gidy phép.
(2) S6 tht tu gidy phép.

(3) Nam ban hanh.

(4) Ma tinh, thanh phé truc thudc trung wong theo Mau s6 12/PLII Phy luc 11
ban hanh kem theo Nghi dinh nay.

(5) Ngay, ~thélng, nam cua gidy phép duoc Cép lan dau, trudng hop gidy phép da
duoc cap theo mau ban hanh kem theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5

ndm 2013, Nghi dinh sb 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 ndm 2019 cua Chinh phu thi
viét ngay thang nam cua gidy phép da duoc cap.

_ (6) Ghi: gia han hoac cap lai theo mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 1
bicu 26 hodc khoan 1 bicu 27 Nghi dinh nay. Vi du: gia han giay phép hoac cap lai
giay phép do thay do6i dia chi tru s¢ chinh,

(7) Tén doanh nghiép viét bing tiéng Viét theo gidy chitng nhan ding ky doanh
nghiép.

(8) Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai theo giay ching nhan dang ky
doanh nghiép.

(9) M4 sb doanh nghiép theo gidy ching nhan ding ky doanh nghiép.

(10) Chuc danh ngudi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép ghi theo gidy
chung nhan dang ky doanh nghiép.

(11) Truong hop cap lai gidy phép cho thué lai lao dong ma thoi han cap lai co
ngay lé khong tron thang thi ghi rd sb thang, sé ngay.
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4. Quy trinh: Thu hoi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (QT-04)

1 Muc dich
Quy dinh trinh tu va cach thic tham dinh thu hoi gidy phép hoat dong
cho thué lai lao dong

2 Pham vi
Ap dung dbi véi to chirc, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién tha tuc thu hoi
gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong.
Can b, cong chuc thudc Phong Lao dong - Tién luong BHXH, b0 phan
TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong ¢ lién quan thude S& Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat Quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- B0 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cta Chinh pha quy
dinh chi tiét va huédng dan thi hanh mét sb diéu cua Bo luat Lao dong vé
diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

- Quyét dinh s6 338/QP-LDTBXH ngay 17/3/2021 ctia Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cdng bd cac thu tuc hanh
chinh mai ban hanh, stra doi, bd sung va béi bo trong linh vuc lao dong,
tién luong thudc pham vi chtic ning quan 1y nha nuéc cua Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi.

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND thanh phd
Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an ty quyén trong giai quyét thu tuc
hanh chinh thuéc pham vi quan ly cia UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 caa Chu tich UBND
thanh phd Ha Noi vé viéc thong qua phuong an don gian hda thu tuc
hanh chinh thugc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi Ha Noi;
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- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cuia UBND thanh phé

Ha Noi;

- Quyét dinh s6 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND

thanh phé Ha Nai.

3.2

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
Sao

Vian ban dé nghi thu hdi giay phép theo Mau s
06/PLII Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020
caa Chinh phu

Gidy phép da dugc cap hodc van ban cam két chiu
trach nhiém trudc phap luat cua doanh nghiép cho
thué lai d6i vai truong hop gidy phép bi mat.

Bao céo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong
cia doanh nghiép theo Mau sé 09/PLIII Phu luc
111 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

Ban sao hop dong cho thué lai lao dong dang con
hiéu lyc dén thoi diém dé nghi thu hoi gidy phép.

3.3

S6 lwong hd so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

09 ngay lam viéc ké tir khi nhan dit hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua
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Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC So& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

3.6 |Léphi
Khéng

3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc

- Trach | Thoi .z x .

TT Trinh ty . ) Biéu mau/Ket qua

nhiém | gian

Bl | Té chirc, ca nhan c6 nhu cau
chuan bi va ndp dy du hd so | Tb chirc, Khi
theo quy dinh tai muc 3.2 v& | c4 nhan . Thanh phan hd so

N A 43 A n X per 1A r A .| €O
bo phan tieép nhan va tra két | co dé nghi h theo muc 3.2
, nnu
qua (ndp truc ti€p hoac qua | thuc hién a
u
duong buu dién hodc thong| TTHC
qua dich vu cong - néu co).

B2 | Can bo, cong chic Bo phan 1/2 - Phiéu yéu cau
TN&TKQ thuéc SO Lao ngay | bo sung, hoan thién
dong - Thuong binh va Xa lam ho so -mau s6
hoi tiép nhan hd so cua to viéc | 02/TT01/2018/VPCP
chure, ca nhan c6 trach nhiém . - Phiéu tir chéi tiép

p . 2 p p Can bo, A tos Ap 1o A
xem xét, kiém tra tinh chinh cna chic nhan giai quyéet ho
\ \ u ~ ,
xéc, dy di cia hd so: bég o s¢ - miu sb
a) Truong hop hd so chua| 2P & 03/TT01/2018/\VPCP
X , , , tiep nhan XLk A I A
day dua, chua chinh xac theo VA tra Kt - Giay tiep nhan ho
quy dinh, Can b, cong chuc qua so va hen ngay tra

tiép nhan hod so phai hudng
dan dai dién t6 chuc, ca nhan
b6 sung, hoan thién ho so
theo quy dinh va néu rd ly do
theo mau Phiéu yéu cau

két qua - mau sb
01/TT01/2018/VPCP
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bé sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tir chéi nhan
hd so, Can bd, cdng chuc
tiép nhan hd so phai néu
ré ly do theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, Can
bo, cong chuc tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua.
Viéc tiép nhdn hé so va phan
héi t6i to chite c¢d nhén theo
cdc hinh thuc twong ung quy
dinh tai buoc 1.

B3

- Ban giao hd so vé phong
Lao dong, tién luvong hoac
tich chuyén trén hé thong.

- Lanh dao phong phan cong
thuc hién.

- BO phan
TN&TKQ
chuyén
tryuc tiép
trong ngay
lam viéc
hoac
chuyén
vao dau
gio ngay
lam viéc
tiép theo
dbi voi
trerong hop
tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay

1/2
ngay
lam
Viéc

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so — miu sb
05/TT01/2018/VPCP
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- Phong
Lao dong,
tién luong
B4 | Tham dinh hd so: Can bd,

cong chirc dugc phan cong thu
ly hd so tién hanh tham dinh:
- P6i v6i hd so qua tham tra,
tham dinh chua du diéu kién - Phiéu kidm sot
giai quyet, phong Lao dong, qua trinh giai quyét
tién luong tra lai ho so kém hd so — mau sb
theo thong bao bang vian ban 05/TT01/2018/\VPCP
va néu ré ly do, ndi dung can
bo sung theo miu Phiéu yéu | _ can pe,
cau bo sung, hoan thién ho | cong chirc - Mau phiéu xin 13i
so - Mau so0 02 dé gui cho to thu ly hd va hen lai ngay tra
chirc, ca nhan thong qua Bo | ¢4 phong | 4 két qua - miu sé
phan. TN&TKQ. Thot han | 1,0 dong, | ngay | 04/TT01/2018/TT-
gi‘éi quyet duoc tl’nh‘ lai 1 | i&n lwong | l1am VPCP
dau sau khi nhan dua ho so. viéc
- Déi v6i hd so qua han giai .
quyét, trong thoi han cham | - BO phan - Thong bdo ho so
ahit 01 ngay truéc ngay hét | TN&TKQ khong di diéu kién
han, phong Lao dong, tién giai quyét /thong bao

lwvong phai théng bdo bang
van ban cho B§ phan
TN&TKQ va gui van ban
xin 16i to chac, ca nhan,
trong d6 ghi 16 1y do qua
han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo maiu
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay

tra lai ho so
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tra két qua dugc thuc hién
khéng qua mot lan.

- Pbi véi hd so khong du
diéu kién dé tiép tuc giai
quyét, phong Chuyén mon
1ap van ban thong bao hd so
khong di diéu kién giai
quyét. Trinh ky chuyén vé bo
phan TN&TKQ dé thong béao
cho cbng dan.

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo.

Viéc phan hoi t6i t6 chirc, cd
nhan thong qua bo phdn
ITN&TKQ hodc thong tin
truc tié'p 16i t6 chire, cd nhan
bang cdc hinh thirc twong
ung quy dinh tai buoc 1.

. Can bg 01 .
Hoan thién ho so, soan thao | | an 1?1; .| Du thao Quyét dinh
. cong churc | nga .
B5 | Quyét dinh trinh lanh dao g’ A g Y kém theo ho so dugc
: , thuly ho | lam L
phong xem xét . tham dinh
SO Viéc
B6 | Lanh dao phong xem xét hd so:
+ Néu hd so hop 1¢ ky nhay ,
Quyét dinh thu hdi trinh lanh Lanh 4 01 Quyét dinh
anh dao
dao S¢ Lao dong - Thuong he " | ngay
. U Lo on N
binh va Xa hoi xem xét prong lam
s LPTL | .. ‘
+ Néu ho so khong hop 1€ viec Ho6 so dinh kém

chuyén lai can bg, cong chirc
tham dinh, néu ro 1y do
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57 Lanh dao S& Lao dong - Lﬁ?h dao
Thuong binh va Xa hdi xem S(f Lao 0:!' \ . p
<&t 1 so. dong - n%]ay Ho6 so trinh, Quyét

o i Thuong | lam dinh

Til_uc hién ky Quyét dinh thu binhva | viéc
ho. X hoi

B10 Chuyén Phiéu kiém soét qué
Tiép nhan két qua, vao so| vién 01 | trinh giai quyét ho so
theo ddi, ban giao két qua| phong | ngay | S theo ddi hd so -
cho Bo phan mot ctra va Luu | Lao dong | lam mau sé
trit ho so. Tien | viéc | 06/TT01/2018/VPCP

luong
4 | Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cura lién thong duogc ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

Phiéu trinh giai quyét ho so - BM-DN01-01;

Vian ban d& nghi thu hdi gidy phép theo Mau sé 06/PLIII, Phu luc
Il quy ban hanh kém theo Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cuaa Chinh phu;

Bao cao tinh hinh hoat @ong cho thué lai lao dong cua doanh nghiép
theo Mau sé 09/PLIII Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 caa Chinh ph;

Quyét dinh thu hdi gidy phép cho thué lai lao dong ban hanh theo Mau
s6 08/PLIIN Phy luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 145/2020/Nb-
CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.
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MAu s6 06/PL03

TEN DOANH NGHIEP ®  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

~ DPONBENGHI
Thu hoi giay phép hoat dong cho thué lai lao déng

Kinh gui: ............ @ i,

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet: ...........ccceeveeenee. W e,
2.Dia Chi tru SO ChINN: oo
bién thoai: ................... CFaX: i, CE-maili

3. M 56 doanh NghigP:.......ccovvvvevveviereeenee, ) e
4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép

Hovatén:......cooevnenenn, Gidi tinh: .....ccooovie Sinh Ngay:.....cccocvvvevieceeee,
Chic danh:........c.ceeveveieeceeceeecee @) s
5. M4 s6 gidy phép hoat dong cho thué 1ai 1ao dONG:.........vveeeeeeeeeeeeeeeeeereereenes
NGAY CAP:...eeeeeceeeeeeeeeeee s tNOT NAN .o,

D1 110] 11 R R thu hdi gidy phép hoat dong cho thué lai
120 AONE A1 VO ..., ) s
LY 00 ThU RO ©..eee ettt ettt

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vy theo ding quy
dinh cta phép luat vé lao dong.
Ho6 so kem theo gom:

Noi nhdn: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ¥
N 5 (Chir ky, ddu)
T irrraiaaay H(.) Va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chitng nhén dang ky doanh nghiép.

(2) Cha tich Uy ban nhan dan cdp tinh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh.

(3) M4 sé doanh nghiép theo Gidy chitng nhén ding ky doanh nghiép.

(4) Churc danh cuia nguwoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép ghi theo Gidy
ching nhdn dang ky doanh nghiép
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MAu sé 09/PL03

TEN DOANH NGHIEP®W  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Kinh gui:
- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung vong ...
- S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh phé truc
thuoc Trung uong...

...0..B4&o céo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong 6 thang dau nam.....(hoac
nam....) nhu sau:

Loai hinh chu s¢ hitu: (2) [ ] Doanh nghiép nha nudc [ ]Doanh
nghiép tu nhan [ ] Doanh nghiép FDI
1. Tinh hinh si& dung lao dong ciaa doanh nghiép cho thué lai
Chi tiéu Pau | Tang | Giam | Cudi | S6 lao dong | Ghi
ky | trong | trong | ky thamgia | cha
Ky Ky bao hiém
bat budc
(nguoi) ©
1 2 3 4 5 6 7

1. Tong s6 lao ddng theo
hop dong lao dong cua
doanh nghiép, trong do:

a) Sb lao dong lam viéc tai
doanh nghiép cho thué lai
(4), chiara:

- S6 lao dong c6 HDPLD
khong xac dinh thoi han

- S6 lao dong c6 HPLD xac
dinh thoi han

b) Sé lao dong cho thué lai,
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chiara:
- Thoi han cho thué lai dudi
03 thang
- Thoi han cho thué lai tir 03
thang dén duéi 06 thang
- Thoi han cho thué lai tir 06
thang dén 12 thang
2. Sb lao dong dang cho thué
lai caa doanh nghiép
- Trong dia ban tinh
- Ngoai dia ban tinh
2. Tinh hinh hoat dgng cho thué lai lao dgng
S6 lwgng doanh £ « S6 lao dong theo thoi A AR e L
nghigp thue lai | >0 9999 han cho thue Iai tao dong| “%F che do Cua neud!
lao dgng © thué lai (ngwori) (ngudi) lao dong thué lai
Cong )
vigc | Trong | Ngoai | Trong | Ngoai | Du6i6 | Tw6-12| Khac | Tién | Thu | Ché Ghi
TT cho | diaban | dia ban | dia ban | dia ban | thang thang lwong | nhap do chi
thué lai| tinh tinh tinh tinh binh binh | phac
®) quan | quan | loi
(dong/n | (@ong/n
gudilth | guoifth
ang) ang)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
1
2

DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ®
(Chir ky, ddu)

Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép thuc hién bao cao.

(2) Bdnh ddu x vao 6 twong g Véi logi hinh cha sé hizu cia doanh nghiép thuc
hien bao cao.

(3) S6 lao dong dwroc tham gia bao hiém bdt bugc: bao hiém x& hgi; bao hiém y
té; bao hiém thdt nghiép; bao hiém tai nan lao déng, bénh nghé nghiép.

(4) S6 lao dong cho thué va cac logi lao déng khac

(5) Liét ké cong viéc cho thué lai lao dong.

(6) Sé lwong doanh nghiép thué lai lao dong dé thuec hién cong viéc da liét ké tai
cot Il.

(7) Tén cac logi phac lgi ma nguwoi lao dong thué lai duoc huong, vi du: bao
hiém nhan the, bdo hiém xa héi tw nguyén, tien 18, tét, tham héi 6m dau, hiéu hi,
cac loai dich vu nguoi lao dong thué lai duoc huong.....

(8) Chitc danh nguweoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép ghi tai Gidy
ching nhan dang ky doanh nghiép.
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Mau s6 08/PLIII

UY BAN NHAN DAN TP HANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG-TB&XH Poc lap - Tw do - Hanh phuc

sé:....Qb-uBND , ngay .... thang ...

‘ ~ QUYET PINH
Ve viéc thu hoi giay phép hoat dong cho thué lai lao dong

GIAM POC SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HOI HA NOI.

Can cu Bo ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;
Cén cir Nghi dinh s6....../.../NP-CP ngay .. ~thang ...nam .... cua Chinh phu
....(ghi theo tén Nghi dinh ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va hu*o’ng dan thi hanh vé
noi dung cho thué lai lao dong theo khoan 2 Piéu 54 cua Bé ludt Lao dong),

Can cir Quyét dinh s6 5266/0P-UBND ngay 28/12/2022 cua Chu tich
UBND Thanh phé Ha Ngi vé viéc sy quyén cho Giam déc Sé Lao déng -
Thuwong binh va Xda héi thyec hién viéc cap, cdp lai, gia han, thu héi gidy phép
hoat déng cho thué lai lao dong va rit tién ky quy ciia doanh nghiép cho thué lai
lao dgng thudc tham quyén cia Cha tich UBND Thanh phd;

Theo dé nghj cua .. @.......... ®), . tai...®... vé viéc dé nghi thu hei gidgy
phép hoat dong cho thué lgi lao dong:

Theo dé nghi cua ...®...

QUYET PINH:
biéu 1. Thu hoi glay phep hoat dong cho thué lai lao dong ma s6 gidy
phép ............. Cap lan dau ngay .... thang .... ndm ..., thay d6i lan tha......... , Ngay
...thang ... .cap cho ..., @ ... , dia chi tru s& chinh tai................ ,

ma s6 doanh nghiép ..................

Ly do thu hoi:.......cceveeneeee.

pieu 2. ..@.. thuc hién cac trach nhiém theo quy dinh tai Nghi dinh
6., /2020/ND-CP ngay .... thang .... nim ... cta Chinh phu.

Piéu 3. Trach nhiém t6 chic thuc hién ...©..

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay...thang ... nam.... ./,

Noi nhgn: GIAM POC @
R (Chiz ky, ddu)
........... HQ Vé. tén
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Ghi chu:

(1) Uy ban nhan dan cip tinh c6 tham quyén thu hdi gidy phép.

(2) Chuc danh nguoi dai dién theo phéap luat caa doanh nghiép cho thué lai.

(3) Tén doanh nghiép dé nghi thu hdi gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong.

(4) S6 hiéu, ngay thang ndm ban hanh van ban dé nghi thu hoi gidy phép hoat dong
cho thué lai lao dong cua doanh nghiép.

(5) Co quan thuc hién nhi’ém vu chuy&n mén vé linh vuc cho thué lai lao dong theo
phan cong cua Uy ban nhan dan cap tinh.

(6) Ghi cu thé co quan, t6 chuc, doanh nghiép va c& nhan lién quan c6 trach nhiém
thuc hién Quyet dinh.

(7) Trudng hop cép pho duoc giao ky thay thi ghi chir viét tit “KT.”
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5. Quy trinh: Rut ky quy caa doanh nghiép cho thué lai lao dong (QT-05)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thuc tham dinh tha tuc RGt tién ky quy cua
doanh nghiép hoat dong cho thué lai lao dong.

Pham vi

Ap dung dbi véi t6 chirc, c4 nhan c6 nhu cau thyc hién tha tuc RAt tién ky
quy cua doanh nghiép hoat dong cho thué lai lao dong.

Cén bg, cong chuc thuoc Phong Lao déng-Tién luong va Bao hiém xa hoi,
bd phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thudc Sé
Lao dong, thuong binh va Xa hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
Quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- B0 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh sé 145/2020/NDB-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu
Kién lao dong va quan hé lao dong;

- Quyét dinh s6 338/QD-LDTBXH ngay 17/3/2021 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bd cac thu tuc hanh chinh
méi ban hanh, sira doi, b6 sung va bi bo trong linh vuc lao dong, tién
lrong thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciaa Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND thanh phé
Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyét thu tuc
hanh chinh thugc pham vi quan ly cia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ctia UBND thanh phd
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND
thanh phé Ha Nai.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
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3.2

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban sao

Vin ban dé nghi rdt tién ky quy caa doanh
nghiép cho thué lai.

Phuong an st dung s6 tién rat tir tai khoan ky
quy, gom: ly do, muc dich rut tién ky quy; danh
sach, sb lwong ngudi lao dong, sb tién, thoi gian,
phuong thirc thanh toan ddi véi truong hop rat
tien ky quy khi doanh nghiép cho thué lai gap
kho khan, khong du ngudn tai chinh dé thanh
toan du tién luong, bao hiém x& hoi, bao hiém y
té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép va cac ché do khac dbi
véi nguoi lao dong thué lai theo thoa thuan trong
hop dong lao ddng, thoa udc lao dong tap thé,
noi quy, quy ché caa doanh nghiép cho thué lai
sau thoi han tir 30 ngay ké tir ngay dén thoi han
thanh toan theo quy dinh cua phap luat; (ii)
doanh nghiép cho thué lai gap khé khan, khong
da kha nang boi thuong cho nguoi lao dong thué
lai do vi pham hop dong lao dong véi ngudi lao
dong thué lai hoac gay thiét hai cho nguoi lao
dong thué lai vi khéng bao dam quyén va loi ich
hop phap cia nguoi lao dong thué lai sau thoi
han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han bdi thuong
theo quy dinh cta phéap luat.

Bao céo viéc hoan thanh nghia vy va van ban
ching minh viéc hoan thanh nghia vu dbi Voi
nguoi lao dong thué lai trong truong hop rat tién
ky quy khi doanh nghiép cho thué bi thu héi gidy
phép hoic khong dugc gia han, cap lai gidy phép.
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Gidy chiing nhan tién ky quy hoat dong cho thué
lai lao dong tai ngan hang thuong mai khac ddi
véi truong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép
cho thué da thuc hién ky quy tai mot ngan hang
thuong mai cua Viét Nam hoac chi nhanh ngan
hang thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam khéc.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan Mot cira S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, s6 75
Nguyén Chi Thanh, Péng Pa, Ha Noi

3.6 | Léphi
Khdng

3.7 | Quy trinh xw ly cong viéc

- Trach Thoi 2 x
TT Trinh tw n . Bieu mau/Ket qua
nhiém gian

B1 | T6 chiic, c4 nhan c6 nhu cau i
chuan b va ndp day du ho so| TO chue, o
theo quy dinh tai myc 3.2 v&| canhan | Khicé | Thanhphanho so
bo phan tiép nhan va tra két | c6 dé nghi | nhu theo muc 3.2
qua (ndp truc tiép hodc qua | thuc hién | ciu
duong buu di¢n hodc thong | TTHC

qua dich vu cong - néu co).
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B2 | Can b, cong chic B phan 1/2 - Phiéu y&u cau
TN&TKQ thude S Lao dong ngay | bd sung, hoan thién
- Thuong binh va Xa hoi tiép lam hd so -mau sbé
nhan hé so cua to chic, ca viéc | 02/TT01/2018/VPCP
nhan co6 trach nhiém xem xét, N T
Kiém tra tinh chinh xac, day ) Ptlleu.tf Choi tlef)
du cua hd so: nhan giai quyet ho
a) Truong hop hd so chua day 50°~ Mall 5
du, chua chinh xac theo quy O3/TT01/2018/ VPCP
dinh, Can bd, cong chuc tiép - Gidy tiép nhan hd
nhan hd so phai huéng dan so va hen ngay tra
dai dién t6 chic, ca nhan bo két qua - mau sd
sung, hoan thién ho so theo| Can bo, 01/TT01/2018/\VPCP
quy dinh va néu rd ly do theo | cong chtc
mau Phiéu yéu cau bo sung, | bo phan
hoan thién ho so; tiép nhan
b) Truong hop tir chdi nhan hd | va tra két
s, Can bg, cong churc tiép nhan | qua
ho so phai néu roly do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét ho
so thu tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, Can
bo, céng chirc tiép nhan ho so
va lap Gidy tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua .
Viéc tiép nhdn hé so va phan
héi t6i t6 chirc cd nhan theo
cdc hinh thuc twong ung quy
dinh tai buoc 1.

B3 |- Ban giao hd so vé phong | - Bo phan | 1/2 - Phiéu kiém soat
Lao dong, tién lwvong hodc | TN&TKQ | ngay qué‘trinh giéNi quyét
1 dn trén hé thd A N ho so — mau so
tlilfhuyen wenhethong | chuyén | lam | oo 0 1gvRCP
- Lanh dao phong phan cong | tryc tiep viéc

thuc hién

trong
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ngay lam
viéc hoac
chuyén
vao dau
gio ngay
lam viéc
tiép theo
ddi voi
truong
hop tiép
nhan sau
15 gio
hang ngay
- Phong
Lao dong,
tién luong
B4 | Tham dinh ho so: Can b, - Phiéu kidm soat
cong Chl‘:I'C duqc phan CGPg qué trinh giai quyét
thu ly ho so tien hanh tham hd so — miu sb
dl”r}: ‘ , 05/TT01/2018/\VPCP
- B6i véi ho so qua tham tra, | - Can bg,
tham dinh chua du diéu kién | cong chiic s
giai quyét, phong Lao déng, | thu Iy hd - Mau phieu xin 1ol
tién luong tra lai hd so kém | sg phong 01 VaA’h@n If‘“ ng:ay tEa
theo thong bao bing vin ban | a0 dong, ngay Két qua - mau so
va néu 18 Iy do, ndi dung ¢an | tidn lyong | 1aM | O4/TTOL/2018/TT-
bd sung theo miu Phiéu yéu viéc VPCP
cau bo sung, hoan thien hd so|
_ Miu s6 02 dé gui cho b %E(‘;}'}l:j‘n - Thong bo hd so
chuc, cd nhan thong qua Bo Q khong du diéu kién
phan TN&TKQ. Thoi gian gidi quyét /thdng bio

thong bao tra lai ho so khong
qua 5 ngay lam viéc ké tur
ngay So tiép nhan hd so, trir

tra lai ho so
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truong hop phap luat chuyén
nganh ¢6 quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tr dau sau khi
nhan du ho so.

- P4i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay truéc ngay hét
han, phong Lao dong, tién
lvong phai théng béo bing
van ban cho B phan
TN&TKQ va gui van ban xin
13i t6 chirc, ca nhan, trong d6
ghi r0 ly do qua han, thoi gian
dé nghi gia han tra két qua
theo mau phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc thuc
hién khéng qua mot lan.

- P6i v6i hod so khong du dicu
kién dé tiép tuc giai quyét,
phong Chuyén mon ldp van
ban théng bao hd so khong du
diéu kién giai quyét. Trinh ky
chuyén vé bo phan TN&TKQ
dé thong bao cho cong dén.

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo.

Viéc phan hoi t6i t6 chire, cd
nhan thong qua bo phdn
TN&TKQ hodc thong tin truc
tiép t6i t6 chire, cd nhdn bang
cdc hinh thuc twong ung quy
dinh tai buoc 1.
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B5 | Hoan thién ho so, lap to trinh | Cén bd, 01 Dy thao cong vin
trinh 1anh dao phong xem xét | cong chirc | ngay | chap thuan kem theo
thu 1y ho lam ho so dugc tham
SO Viéc dinh
B6 | Lanh dao phong xem xét chap
thuan rat ky quy va hd so:
+ Néu hd so hop 1¢ ky nhay to Céng vin
trinh trinh Ianh dao S& Lao | Lanh dao 01
dong - Thuong binh va Xa| phong .
hoi xem xét; LpTL | &Y o
+ Néu ho so khong hop 1é Ho so dinh kem
chuyén lai can bg, céng chuc
tham dinh, néu 3 1y do.
B7 |Lanh dao S& Lao dong, -| Lanh dao
Thuong binh va Xa hoi xem | Sé Lao 1/2
xét ho so. dong, ngay Hb so trinh, cong
Thuc hién ky cong van chap | thuong lam van
thuan rut tién ky quy. binhva | viéc
Xa hoi
B8 | Tiép nhan két qua, vao s6| Chuyén Phiéu kiém soét qué
theo ddi, ban giao két qua| vién 1/2 | trinh giai quyét ho so
cho B§ phan mot cwra va| phong | ngay | S§ theo ddihd so -
Luu trit ho so. Lao dong | lam mau sb
Tien ViéC | 06/TT01/2018/VPCP
luong
B9 | Tra két qua cho cd nhan, t6 B6 phin Theo S6 theo dai 1;6 SO -
chirc theo giay hen. TN. &Tk Q giay mau so
hen | 06/TT01/2018/VVPCP

Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
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6. Quy trinh: Théi cong nhin hi¢u truéng truong trung cap tu thuc (QT-06)

1 | Muc dich
Quy dinh V& trinh ty va cach thirc thuc hién thu tuc hanh chinh cua tha tuc
Thoi céng nhan hiéu trudng trudng trung cap tu thuc.

2 | Pham vi
Ap dung ddi véi td chire, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién thu tuc thoi cong
nhan hiéu trudng trudng trung cap tu thuc.
Céan bo, cong chirc thudoc Phong chuyén mon, B phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thudc S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat Quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Gi4o duc nghé nghiép nim 2014;

- Thong tu sé 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua Bo Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi quy dinh Diéu Ié truong trung cap;

- Quyét dinh sé 1396/QD-LDTBXH ngay 13/12/2021 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong b tha tuc hanh chinh
méi ban hanh, tha tyuc hanh chinh dwoc bai bo vé linh vuc gido duc nghé
nghiép thuoc pham vi chic nang quan ly nha nuéc cua Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND Thanh phd
vé phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyét TTHC thudc pham vi
quan Iy cia UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND
thanh phé Ha Nai.
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3.2

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban sao

Vin ban cua hoi déng quan tri hoic thanh vién duy
nhat s¢ hitu truong dé nghi thdi céng nhan hiéu
truong (Mau s 14 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH)

Bién ban hop hoi dong quan tri d& nghi thdi cong
nhan hiéu truong (Mau sé 15 Phu luc ban hanh
kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH)

3.3

S6 lwong ho so

01 bo.

3.4

Thoi gian xir ly

10 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 18.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan Mot ctira S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, s6 75
Nguyén Chi Thanh, Pong Pa, Ha Noi (Trong trudng hop trudng dit tru

s& chinh tai Ha Noi).

3.6

Lé phi

Khéng.

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh tu ;]rr:iaécnrl ;::: Biéu mau/Két qua

B1 |Huong dan Co6ng dan truy
cap qua Cong thong tin dién
tr dichvucong.hanoi.gov.vn
tai, khai bao ndi dung va nop
hd so.

Tich chuyén Léanh dao can bo

phong  chuyén mén phan | yor ool V2 Thank phan hé so
cong tham dinh. hosobo | "5 | theo muc 3.2
boi V(é’i ho so cong dan ndp phin ' |§[n

truc tiép, cong Chl'1~'C bo phé}n ™ &'.I'KQ viec

mot ctra hudng dan va tiép

nhan hd so, ghi gidy tiép

nhan ho so va hen tra két qua

trao cho cong dan va ban giao

hd so vé phong chuyén mén

thuc hién tham dinh.

B2 |Phan cong can bo kiém tra: Tich chuyén trén hé
Phan cong truc tiép hodc 1/2 thong phan mém
trén hé thong phan mém | Lanhdao | ngay tryc tuyén hoac
quan Iy hd so hanh chinh | phong lam truc tiép
cua So Lao dong - Thuong Viéc
binh va X& hai.

B3 | Kiém tra ho so: 06 Phiéu yéu cau
- Tiép nhan hé so tryc tiép | .o | €AY bd sung, hoan thién
hodac trén hé thong phan du’orc. |5_‘m ho so - mau so
mém quan Iy hd so hanh ' viéc | 02/TT01/2018/VPCP

chinh mot ctra.
- Noi dung kiém tra: Can ctr
kiém tra: Theo muc 3.1, 3.2

phéan cong

Phiéu tir chi giai
quyét ho so
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TT Trinh tu TriCh T.hm Biéu mau/Két qua
’ nhiém gian
- Truong hop hd so chua day
du, chua ding thanh phan, sé
lugng theo quy dinh Hoac
khong du diéu kién giai quyét
thi soan thao phiéu va chuyén
bd phan mot ctra hodc gui
tryc tiép trén hé théng email
dang ky cua cong dan hodc
tai khoan S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi cung
cap cho cong dan.
- Truong hop ho so day du
dung thanh phan, sé luwong
theo quy dinh thi tong hop
tién hanh budc tiép theo.
B4 | Tong hop ho so, 1ap phiéu | - Chuyén
trinh giai quyét hd so cong| Vién thu
viéc trinh Lanh dao So phé ly ho so 0} N .
duyét (tich chuyén trén h¢ | ~ Lénh r:gay - Phicu trth Fem,
thong dong thoi in ban cling d?o a[n theg du: thf 0 ket qua
. . o phong vige giai quyét TTHC
trinh Lanh dao S& ky). chuyén
mon
B5 | Lanh dao S¢ kiém tra trén hé 01
thong, xem xét, quyét dinh. | Lanhdao | ngay Quyét dinh
S¢ lam '
VIEC
B6 | Cong chuc phong chuyén Chuyén O} S6 theo di ho so -
mon tiép nhan vao sd vin vién r}g?ny mau sb
ban, phat hanh van ban. phong viac 06/TT01/2018/VVPCP
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TT

Tréach Thoi

. ) Biéu mau/Két qua
nhiém gian

Trinh tw

- Thyc hién luvu hd so theo| chuyén
quy dinh, chuyén tra két qua| mén

cho B phan mét ctra hoac tra
két qua cho cong dan thong

qua hé thong.
B7 | Tra két qua cho ca nhan, t6| Bo phan | Theo
chuc theo giy hen. TN&TKQ |gidy hen
4 | Biéu miu

H¢ théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban
hanh kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Vin ban cua hoi dong quan tri hoac thanh vién duy nhat so hitu truong dé
nghi thdi cdng nhan hiéu truong (Mau sé 14 Phy luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

Bién ban hop héi déng quan tri d& nghi thdi cong nhan hiéu truéng (Mau sb
15 Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).
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Mau s6 14. Viin ban dé nghi théi cong nhan hiéu truéng

(1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: ..../....
V/v Théi céng nhan hiéu truéng ... , Ngay .....thang ..... nam 20 ...

Kinh gui: [Nguwoi c6 tham quyén théi cong nhén hiéu trieong]

Neéu 1y do dé nghi thoéi cong nhan hi¢u trudng, tom tat viéc thuc hién quy
trinh thoi cong nhan hiéu trudng

(H6 so dé nghi théi cong nhdn kém theo)

 Hoi dong quan trj hogc thanh vién duy nhat s¢ hitu truong .......... (D
deé nghi [Nguoi co tham quyén thoi cong nhan hiéu truong] xem xet, quyet dinh
thoi cong nhan hiéu truong .....(1) ..... doi voi ong/ba .............. /.

Noi nhin: (2)

- Nhur trén; (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
Luu: VT,
Ghi chu:

(1) Tén truong trung cap tu thuc. ,
(2) Chu tich hoi dong quan tri hodc thanh vién duy nhat s& hiru trueong.
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‘ Méu sb 15
Bién bian hop hgi dong quan tri dé nghi thoi cong nhan hiéu truéng

N () I CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

.... ngay....thang...nam 20...

BIEN BAN HQP HOI PONG QUAN TRI .....(1).......
V/v deé nghi thoi cong nhan hi¢u truéng

|. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bit dau tir ............. <3 (o JRUUR ngay ...... thang ...... nam.....
2. Dia diém: Tai

II. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy dii thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duge triéu tAP:.....c.cveeeeeeeeeeeeeene. nguoi

a) Co mat: /...

b) Vangmit:  ....[.... (I do)..... (ghi 16 ho tén, Iy do vang mdt ciia timg ngueov).
3. Chu tri cudc hop: B/c..vviieiiiiiiiiiieeee chuc danh......................
4. Thu ky cudc hop: B/c...eevvieciiiiiieeee. chtrc danh.....................
III. N§i dung

1. Néu ly do théi cong nhan hiéu trudng, tom tit quy trinh thoi cong nhan
hi¢u truong.

2. Tém tat y kién nhéan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cudc hop
hoi dong quén tri.

3. Cudc hop hoi dong quan tri tién hanh biéu quyét thoi cong nhan hiéu

tredng ddi V61 ONE/DA ...,
Két qua:
- S6 Phi€u Phat 1A ..o phicu
- SO phibu thu V8:. ... phiéu
= SO Phiéu hOpP 18-, phicu
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- S6 phiéu dong ¥ dé nghi thoi cong NhaN:..........c.oveveveeveeeeeeeeeene. phiéu

- S6 phiéu khong dong v dé nghi thoi cong nhan:............c.cocvveeeenee. phicu

(C6 bién ban kiém phiéu kem theo)

Bién ban nay duoc 1ap thanh................ccceiine, ban va duogc cac thanh
vién tham dy cudc hop hdi ddng quan tri nhat tri thong qua.

Cudc hop két thuc vao.............. PSiTs ngay ...... thang ...... nam ...... /.

THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP

(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén)

Ghi chu:

Tén trudng trung cap tu thyc.
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